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Informacja

Jest to trzecia wersja Podrecznika. Nadal planowane sg jego modyfikacje i uzu-
petnienia. W razie uwag, pytan, watpliwosci lub propozycji zagadnieh P.T. Czytelnicy
proszeni sg o kontakt z Koscielnym Inspektorem Ochrony Danych najlepiej poprzez
Inspektoréw Ochrony Danych.

Dane adresowe Koscielnego Inspektora Ochrony Danych znajdujg sie na stro-

nie: www.kiod.episkopat.pl.

Zastrzezenia

1. Podrecznik jest przeznaczony wyfgcznie do uzytku wewnetrznego podmiotéw
koscielnych.

2. Interpretacje i porady w nim zawarte nalezy uznac¢ za wykonywanie przez Ko-
Scielnego Inspektora Ochrony Danych zadan wtasnych, tj. doradzanie admini-
stratorom danych i podmiotom przetwarzajgcym w Kosciele w zakresie ochrony
danych osobowych na podstawie art. 37 ust. 1 pkt 3) Dekretu.

3. Zastosowanie sie do interpretacji i porad przed ich zmiang, wytgcza odpowie-

dzialnosc tylko i wytgcznie wzgledem Koscielnego Inspektora Ochrony Danych.

Uzyte skréty

1. RODO - Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z prze-
twarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich da-
nych (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1 ze sprost.),

2. Dekret — Dekret ogdlny w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z prze-
twarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim wydany przez Konferen-
cje Episkopatu Polski w dniu 13 marca 2018 r., podczas 378. Zebrania Plenar-

nego w Warszawie, na podstawie kan. 455 Kodeksu Prawa Kanonicznego, w



zwigzku z art. 18 Statutu KEP, po uzyskaniu specjalnego zezwolenia Stolicy

Apostolskiej z dnia 3 czerwca 2017 r.
3. KPK — Kodeks Prawa Kanonicznego z 1983 r.
4. KIOD - Koscielny Inspektor Ochrony Danych

5. u.0.d. — Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. z

2018 r. poz. 1000 z pozn. zm.).
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1. Zakres przedmiotowy stosowania Dekretu i RODO

Dekret i tylko Dekret (a nie RODO czy u.o.d.) stosuje sie do publicznych ko-
scielnych os6b prawnych (czyli np. parafii, diecezji, publicznych stowarzyszen wier-
nych) w zakresie wykonywania przez nich dziatalnosci wewnetrznej, czyli dziatal-
nosci:

1) ,w swoim zakresie” (art. 25 ust. 3 Konstytucji RP),

2) ,w swojej dziedzinie” (art. 1 Konkordatu),

3) ,swoich spraw” (art. 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do

Kosciofa Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej.

S3g to wiec wytagcznie sprawy zwigzane z misjg Kosciota i sg wykonywaniem
wewnetrznych zadan Kosciota objetych, co do zasady prawem kanonicznym.

Z kolei w sprawach mieszanych (koscielno-panstwowych) okreslanych jako
causae mixtae (res mixtae), czyli tych, ktore lezg w kompetencjach i KoSciota, i pan-
stwa, stosuje sie do ochrony danych osobowych réwniez oprocz Dekretu, takze RODO
i u.0.d. oraz inne ustawy. Panstwo bowiem jest zainteresowane regulacjg tych sfer
zycia i reguluje je poprzez rézne akty normatywne. Do takich spraw zalicza sie przy-
ktadowo: posiadanie cmentarzy, sprawy majgtkowe i podatkowe, pomoc spoteczng,

ochrone débr kultury i dziedzictwa narodowego.

2. Terminy zatatwienia przez administratora spraw, w ktérych

ochrona danych jest regulowana przez Dekret

Komentarz — terminy wynikajgce z prawa kanonicznego

Dekret z reguty nie okresla termindw, w ktérych administrator ma dokonac¢ czyn-
nosci. Jednakze z uwagi na to, iz Dekret uszczegotawia przepisy KPK i uaktualnia
przepisy prawa partykularnego, nalezy per analogiam przyjgc, ze nieokreslone terminy

wynoszg 3 miesigce od daty wptyniecia pisma (vide: kan. 57).
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Art. 11 Dekretu: Prawo do informacji o przetwarzaniu danych
Zadanie informacji o przetwarzaniu danych — brak szczegétowego uregulowa-
nia, przepisy ogolne — 3 miesigce.

Zadanie informacji o zabezpieczeniach, gdy dane sg przekazywane do publicz-
nej koscielnej osoby prawnej majgcej siedzibe poza terytorium RP — brak szczegoto-

wego uregulowania, przepisy ogolne — 3 miesigce.

Zadanie dostarczenia kopii danych podlegajgcych przetwarzaniu — brak szcze-

gotowego uregulowania, przepisy ogolne — 3 miesigce.

Zadanie otrzymania certyfikatow, wyciggéw, $wiadectw, w postaci kopii lub do-
kumentu autentycznego — brak szczegotowego uregulowania, przepisy ogolne — 3 mie-

sigce.

Art. 12 Dekretu: Prawo do zadania sprostowania danych

Zadanie sprostowania danych:

a. sprostowanie ma nastgpic¢ niezwtocznie,
b. informacja o sprostowaniu lub odmowa sprostowania — brak

szczegotowego uregulowania, przepisy ogolne — 3 miesigce.

Art. 13 Dekretu: Prawo do zgdania dokonania adnotacji i uzupetnienia
danych
Zadanie dokonania adnotacji i uzupetnienia danych:

a. dokonanie adnotacji — brak szczegotowego uregulowania, prze-
pisy ogolne — 3 miesigce,
b.  odrzucenie wniosku — brak szczego6towego uregulowania, prze-

pisy ogolne — 3 miesigce.

Art. 14 Dekretu: Prawo do zgdania usuniecia danych

Zadanie usuniecia danych:

a. usuniecie — bez zbednej zwtoki,
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b. odmowa usuniecia — brak szczegétowego uregulowania, przepisy

0golne — 3 miesigce.

Art. 15 Dekretu: Prawo do zagdania ograniczenia przetwarzania danych

Zadanie ograniczenia przetwarzania danych:

a. Uwzglednienie zgdania — brak szczegotowego uregulowania; po-

winno by¢ to jednak zrobione niezwiocznie.

b. Odmowa ograniczenia przetwarzania danych - brak szczegoéfo-
wego uregulowania, skorzystac z przepiséw ogélinych KPK. W konsekwencji te

czynnos¢ nalezy wykonac¢ w terminie 3 miesiecy.

3. Terminy zatatwienia przez administratora spraw, w ktérych

ochrona danych jest regulowana w RODO

Komentarz — terminy wynikajace z prawa europejskiego oraz prawa

krajowego

RODO przyjmuje, co do zasady, ze administrator ma zatatwi¢ sprawe bez zbed-
nej zwtoki, nie dluzej niz w terminie miesigca od otrzymania zadania. W razie
potrzeby termin ten mozna przedtuzy¢ o kolejne dwa miesigce z uwagi na skompliko-

wany charakter zgdania lub liczbe zgdanh.

Szczegdtowe rozbicie na poszczegodlne zadania administratora uwzgledniajgce

wyjatki od powyzszej zasady:

Art. 15 RODO: Prawo do informacji o przetwarzaniu danych

1. Zadanie informacji o przetwarzaniu danych — bez zbednej zwloki, nie
dluzej niz w ciggu miesigca od otrzymania zgdania. W razie potrzeby termin ten

mozna przedituzy¢ o kolejne dwa miesigce z uwagi na skomplikowany charakter
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zadania lub liczbe zadan, jednak wéwczas w terminie miesigca od otrzymania zg-
dania administrator informuje osobe, ktérej dane dotyczg o takim przedtuzeniu ter-

minu, z podaniem przyczyn opoznienia.

Jezeli administrator nie podejmuje dziatan w zwigzku z zgdaniem osoby,
ktérej dane dotyczg, to niezwtocznie - najpdzniej w terminie miesigca od otrzymania
zgdania - informuje osobe, ktdrej dane dotyczg, o powodach niepodjecia dziatan
oraz o mozliwosci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania ze

srodkéw ochrony prawnej przed sgdem.

2. Zadanie dostarczenia kopii danych — bez zbednej zwioki — a w kaz-
dym razie w terminie miesigca od otrzymania zgdania. W razie potrzeby termin
ten mozna przedtuzy¢ o kolejne dwa miesigce z uwagi na skomplikowany charakter
zgdania lub liczbe zgdan, jednak wowczas w terminie miesigca od otrzymania zg-
dania administrator informuje osobe, ktérej dane dotyczg o takim przedtuzeniu ter-

minu, z podaniem przyczyn opoznienia.

Jezeli administrator nie podejmuje dziatan w zwigzku z zgdaniem osoby,
ktérej dane dotyczg, to niezwtocznie - najpdzniej w terminie miesigca od otrzymania
zadania - informuje osobe, ktorej dane dotyczg, o powodach niepodjecia dziatan
oraz o mozliwosci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania ze

Srodkéw ochrony prawnej przed sgdem.

3. Zadanie informacji o zabezpieczeniach, gdy dane sg przekazywane
do odbiorcow w panstwach trzecich lub organizacjach miedzynarodowych — bez
zbednej zwtoki, nie dluzej niz w ciggu miesigca od otrzymania zadania. W ra-
zZie potrzeby termin ten mozna przedtuzyc¢ o kolejne dwa miesigce z uwagi na skom-
plikowany charakter zgdania lub liczbe zgdan, jednak wowczas w terminie miesigca
od otrzymania zgdania administrator informuje osobe, ktérej dane dotyczg o takim

przedtuzeniu terminu, z podaniem przyczyn opdznienia.

Jezeli administrator nie podejmuje dziatan w zwigzku z zgdaniem osoby,
ktorej dane dotyczg, to niezwtocznie - najpdzniej w terminie miesigca od otrzymania
zadania - informuje osobe, ktorej dane dotyczg, o powodach niepodjecia dziatan
oraz o mozliwosci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania ze

Srodkéw ochrony prawnej przed sgdem.
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Art. 16 RODO: Prawo do sprostowania danych

Zadanie sprostowania danych:

1) sprostowanie ma nastgpi¢ niezwlocznie,
2) informacja o sprostowaniu — bez zbednej zwloki — a w kazdym razie
w terminie miesigca od otrzymania zadania.

W razie potrzeby termin ten mozna przedtuzy¢ o kolejne dwa miesigce z uwagi
na skomplikowany charakter zgdania lub liczbe zgdan, jednak wowczas w terminie
miesigca od otrzymania zgdania administrator informuje osobe, ktérej dane doty-
czg o takim przedtuzeniu terminu, z podaniem przyczyn opoznienia. Jezeli admi-
nistrator nie podejmuje dziatan w zwigzku z zgdaniem osoby, ktérej dane dotycza,
to niezwtocznie — najpdzniej w terminie miesigca od otrzymania zgdania — infor-
muje osobe, ktorej dane dotyczg, o powodach niepodjecia dziatan oraz o mozliwo-
Sci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania ze srodkow

ochrony prawnej przed sgdem.

Art. 17 RODO: Prawo do usuniecia danych (,,prawo do bycia zapo-

mnianym”)

Uwaga: wiecej o prawie do usuniecia danych (,prawie do bycia zapomnianym”)
vide: Podrecznik pkt 7, 14,38.

Zadanie usuniecia danych:

1) usuniecie — bez zbednej zwtoki,

2) odmowa usuniecia — bez zbednej zwtoki — a w kazdym razie w terminie
miesigca od otrzymania zadania wraz z poinformowaniem osoby, ktérej
dane dotyczg, o powodach niepodjecia dziatan oraz o mozliwosci wniesienia
skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania ze srodkéw ochrony praw-
nej przed sgdem,

3) poinformowanie innych administratorow o zgdaniu usunigcia danych (w
przypadku upublicznienia danych) — bez zbednej zwtoki — a w kazdym ra-
zie w terminie miesigca od otrzymania zadania. W razie potrzeby termin
ten mozna przedtuzy¢ o kolejne dwa miesigce z uwagi na skomplikowany

charakter zgdania lub liczbe zgdan.
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Art. 18 RODO: Prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Odpowiedz na zgdanie ograniczenia przetwarzania danych — bez zbednej

zwloki, ale jednoczesnie, gdy:

1) osoba, ktérej dane dotyczg, kwestionuje prawidtowos$¢ danych osobowych
— okres pozwalajgcy administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych,

2) administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celow przetwarzania,
ale sg one potrzebne osobie, ktérej dane dotyczg — na okres pozwalajgcy
na ustalenie lub dochodzenie lub obrone roszczen,

3) osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO
wobec przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione
podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu

osoby, ktérej dane dotycza.

Art. 19 RODO: Obowigzek powiadomienia o sprostowaniu lub usunie-

ciu danych osobowych lub o ograniczeniu przetwarzania

Obowigzek powiadomienia o sprostowaniu lub usunieciu danych osobo-
wych lub o ograniczeniu przetwarzania — bez zbednej zwltoki — a w kazdym razie
w terminie miesigca od otrzymania zadania. W razie potrzeby termin ten mozna
przedtuzy¢ o kolejne dwa miesigce z uwagi na skomplikowany charakter zgdania lub
liczbe zgdan, jednak wéwczas w terminie miesigca od otrzymania zgdania administra-
tor informuje osobe, ktérej dane dotyczg o takim przedtuzeniu terminu, z podaniem

przyczyn opoznienia.

Art. 20 RODO: Prawo do przenoszenia danych

Przestanie przez administratora danych bezposrednio innemu administratorowi
— bez zbednej zwitoki — a w kazdym razie w terminie miesigca od otrzymania z3a-
dania. W razie potrzeby termin ten mozna przedtuzy¢ o kolejne dwa miesigce z uwagi
na skomplikowany charakter zgdania lub liczbe Zzgdan, jednak wowczas w terminie
miesigca od otrzymania zgdania administrator informuje osobe, ktérej dane dotyczg o
takim przedtuzeniu terminu, z podaniem przyczyn opoznienia. Jezeli administrator nie

podejmuje dziatan w zwigzku z zgdaniem osoby, ktérej dane dotyczg, to niezwtocznie
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—najpdzniej w terminie miesigca od otrzymania zgdania — informuje osobe, ktérej dane
dotyczg, o powodach niepodjecia dziatan oraz o mozliwosci wniesienia skargi do or-

ganu nadzorczego oraz skorzystania ze srodkdw ochrony prawnej przed sagdem.

4. Wykaz najwazniejszych czynnosci i zadan do podjecia przez ad-

ministratorow w zakresie ochrony danych osobowych

UWAGA: Czynnosci i zadania koniecznie lub szczegdlnie zalecane przez KIOD

zaznaczono pogrubieniem

. DOKUMENTACJA
1) Polityka bezpieczenstwa danych
2) Instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym
3) Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych
4) Rejestr czynnosci przetwarzania
5) Instrukcja postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych
6) Rejestr naruszenia ochrony danych osobowych

7) Instrukcja dotyczgca realizacji praw osob, ktérych dane dotyczg

Il. PROCEDURY

1) Ustalenie zakresu obowigzkéw osob zwigzanych z ochrong danych, np.
ekonoma

2) Nadanie pisemnych upowaznien do przetwarzania danych

3) Odebranie od upowaznionych oséb pisemnych zobowigzan do za-
chowania tajemnicy

4) Opracowanie i wdrozenie procedur dotyczacych kluczy, haset, stosowa-
nia zasady czystego biurka lub innych dobrych praktyk

5) Ustalenie zasad wydawania dokumentéw z danymi osobowymi osobom
trzecim

6) Okreslenie kregu podmiotow przetwarzajacych i zawarcie z nimi
umoéw powierzenia przetwarzania danych

7) Opracowanie i wdrozenie procedur obiegu dokumentéw poprzez np. In-

strukcje kancelaryjng
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lll. MONITORING
Dostosowanie monitoringu do przepisow o ochronie danych osobowych w
szczegolnosci poprzez:
a) sprawdzenie adekwatnosci zastosowania monitoringu i zbieranych
przez niego danych do podstawy przetwarzania
b) oznaczenie obszaru objetego monitoringiem

c) regulamin monitoringu

IV. ZABEZPIECZENIA

Wprowadzenie zabezpieczeh w celu ochrony przetwarzania danych osobo-

wych, np.:
a) zabezpieczenia fizyczne (zewnetrzne i wewnetrzne)
b) zabezpieczenia technologiczne
c) zabezpieczenia organizacyjne
V. SZKOLENIA

Organizacja lub umozliwienie odbycia szkolen oraz ich udokumentowanie

np. certyfikatami

VIl. STRONA INTERNETOWA

Przeglad strony internetowej pod katem ochrony danych osobowych

VIIl. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Wyznaczenie Inspektora ochrony danych osobowych

IX. INNE DZIALANIA
1) Odpowiedzi na zgdanie:

a) udzielanie informacji
b) dokonywanie adnotacji
c) uzupetnienie

d) usuniecie
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e) ograniczenie korzystania

2) Uzyskiwanie zgéd i informowanie przy pozyskiwaniu danych

3) Ocena ryzyka

4) Autoaudyt (regularne sprawdzanie dostosowania dokumentaciji i proce-
dur do realiéw dziatania administratora i sprawdzanie przestrzegania
ochrony danych osobowych przez administratora)

5) Zgloszenie naruszenia bezpieczenstwa danych

6) Archiwizacja dokumentéw w tajnym archiwum zgodnie z prawem

(powszechnym, partykularny lub specjalnym)

5. Forma przedstawiania zgdan wobec administratora zgodnie

z Dekretem

Komentarz — forma zadan

Zgodnie z Dekretem: 1) zgdanie sprostowania danych i 2) zgdanie dokonania
adnotacji lub uzupetnienia danych muszg by¢ ztozone na pismie osobiscie lub przez
petnomocnika. ,Na pismie” oznacza, ze pod dokumentem sporzgdzonym w dowolnej
formie (pisemnie, maszynowo, itd.) musi by¢ ztozony wtasnoreczny podpis. Zgdanie
nie moze wiec by¢ zgtoszone np. w rozmowie, przez telefon, sms, e-mail. Forme pi-
semng wypetniajg takze inne formy oswiadczen woli znane z kodeksu cywilnego takie
jak np. akt notarialny. Petnomocnictwo w takim zakresie winno by¢ w formie pisemne;j
z podpisem mocodawcy.

Dekret nie stanowi wprost o formie zgdania usuniecia danych. Jednakze na-
lezy uznac, ze zgdanie to, jako najdalej idgce i niosgce powazne konsekwencje, musi
by¢ sktadane wytgcznie w formie pisemnej. Takze i wszystkie inne normy podane po-
wyzej muszg by¢ zachowane w przypadku tego typu zgdania.

Natomiast zgdanie ograniczenia przetwarzania danych moze by¢ zgtoszone

administratorowi w formie dowolne;j.
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6. Forma petnomocnictwa do przedstawienia zagdan administra-

torowi

Komentarz — pelnomocnictwo do przedstawienia zagdan administrato-

rowi

Petnomocnictwo — co do zasady — powinno by¢ udzielone (przynajmniej) w ta-
kiej formie, ktéra jest wymagana do dokonania czynnosci, a zatem np.: 1) zgdanie
sprostowania danych, 2) zgdanie dokonania adnotacji lub uzupetnienia danych, 3) usu-
niecia danych muszg by¢ ztozone na pismie, czyli petnomocnictwo tez musi by¢ na
pismie.

Z kolei:

1) zgdanie udzielenia informaciji oraz

2) zgdanie ograniczenia przetwarzania danych moze by¢ zgtoszone administra-
torowi w formie dowolnej, czyli takze moze by¢ zgtoszone ustnie.

Oznacza to, ze petnomocnictwo do tych czynnosci takze moze by¢ ustne. Do
celow dowodowych (vide: zasada rozliczalnosci z art. 6 ust 2 zd. 1 Dekretu: ,Za prze-
strzeganie okreslonych powyzej zasad odpowiedzialny jest administrator, ktory powi-
nien by¢ w stanie wykazac¢ ich przestrzeganie”) trzeba miec¢ jakiekolwiek potwierdze-
nie, ze petnomocnik ma petnomocnictwo. Moze to by¢ np.:

1) odwiadczenie petnomocnika (np. wg wzoru umieszczonego ponizej),

2) e-mail lub sms od mocodawcy do petnomocnika potwierdzajgcy udzielenie
petnomocnictwa,

3) e-mail lub sms od mocodawcy do administratora potwierdzajgcy udzielenie

petnomocnictwa.

W praktyce duszpasterskiej najczesciej wystepowac bedzie zgdanie udzielenia
informacji w postaci wydania odpisu (przepisania catosci tresci dokumentu oryginal-
nego, np. swiadectwo chrztu do sSlubu, czyli ze wszystkimi adnotacjami znajdujgcymi
sie w ksiedze chrztéw) albo wypisu (przepisania czesci tresci dokumentu oryginal-
nego np. swiadectwo chrztu do | komunii Swietej, ktére zawiera jedynie najpotrzebniej-

sze informacje) z ksigg parafialnych.
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Wz6r oswiadczenia petnomocnika

OSWIADCZENIE PELNOMOCNIKA

Ja (imie i nazwisko) oswiadczam, ze zostato mi udzielone przez imie, nazwi-
sko), ktérej/go dane sg przetwarzane przez Parafie pw. (nazwa parafii), pethnomoc-
nictwo do (tu wpisa¢ zakres petnomocnictwa, np. zgdania wydania odpisu z ksigg
parafialnych).

Jednoczesnie oswiadczam, iz udzielone mi petnomocnictwo nie zostato od-
wotane, zmienione, oraz ze nie zachodzg zadne inne przestanki uniemozliwiajgce
mi dziatanie w zakresie objetym petnomocnictwem.

Jestem Swiadomaly odpowiedzialnosci moralnej i prawnej za tres¢ niniej-

szego oswiadczenia.

(podpis petnomocnika)

7. Prosba o wykreslenie z ksiegi chrztu np. po apostazji

Komentarz — ograniczenie ,,prawa do zapomnienia”

Prawo do zgdania usuniecia danych, czyli tak zwane ,prawo do zapomnienia”,
nie miato na gruncie poprzedniego stanu prawnego i nie bedzie miato takze po wejsciu
w zycie RODO petnego zastosowania do dziatalnosci wewnetrznej, czyli statutowej
KoSciota. Prawo to — zgodnie z regulacjami zawartymi w RODO w stosunku do Ko-
Sciotow i innych zwigzkéw wyznaniowych — zostato wytgczone przez Dekret. Oczywi-
Scie, prawo do zgdania usuniecia danych przystuguje, lecz nie w przypadku, gdy dane
dotyczg udzielonych sakramentéw bgdz w inny sposdb odnoszg sie do kanonicznego

statusu osoby, np. przyjetej profesji zakonnej.

Ograniczenie ,prawa do zapomnienia” wynika z racji teologicznych, np. z nie-
zniszczalnego charakteru chrztu $wietego (kan. 849) prawa bezwzglednie stosowal-

nego w Kosciele. Takie rozwigzanie prawne szanujgce niezaleznosc i autonomie Ko-
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Sciota w sprawach religijnych jest zgodne z prawem polskim np. Konstytucjg i Konkor-
datem oraz prawem unijnym — np. Traktatem o funkcjonowaniu Unii Europejskiej. Jed-
nakze tego typu zgdanie o usuniecie danych osobowych, mimo jego niedopuszczal-
nosci na mocy art. 14 ust. 4 Dekretu, powinno zosta¢ odnotowane w zbiorze (np. ksie-
dze chrztéw), co zobowigzuje administratora do niewykorzystywania danych objetych
wnioskiem bez zgody ordynariusza miejsca, ktdorym najczesciej jest biskup diecezjalny
(vide Podrecznik pkt 38).

Odpowiedz

W nawigzaniu do prosby o usuniecie danych dotyczgcych chrztu swietego
uprzejmie informuje, ze zgodnie z art. 14 ust. 4 Dekretu ogdlnego w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolic-
kim wydanego przez Konferencje Episkopatu Polski w dniu 13 marca 2018 r. prawo do
zgdania usuniecia danych nie przystuguje w przypadku, gdy dane dotyczg udzielonych

sakramentow bgdz w inny sposdb odnoszg sie do kanonicznego statusu osoby.

Jednoczesnie informuje, ze Pani/Pana wniosek zostat odnotowany w zbiorze,
tj. ksiedze chrztéw, co zobowigzuje administratora danych do niewykorzystywania
Pani/Pana danych objetych wnioskiem bez zgody ordynariusza miejsca lub wyzszego
przetozonego instytutu zycia konsekrowanego lub stowarzyszenia zycia apostol-

skiego.

Informuje takze, ze zgodnie z art. 41 Dekretu, jezeli Pani/Pan uzna, ze przetwa-
rzanie danych nie jest zgodne z przepisami Dekretu, ma Pani/Pan prawo do wniesie-
nia skargi do Koscielnego Inspektora Ochrony Danych, skwer kard. Stefana Wyszyn-

skiego 6, 01—015 Warszawa, kiod@episkopat.pl.
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8. Odpowiedz na prosbhe o informacje na temat danych posia-

danych przez parafie

Komentarz — prawo do informacji

Zgodnie z art. 11 Dekretu osoba, ktérej dane dotyczg, jest uprawniona do uzy-
skania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg jej dane osobowe, a je-
zeli ma to miejsce, jest uprawniona do m.in. otrzymania szeregu informacji. Admini-
strator ma takze obowigzek, na zgdanie osoby, ktorej dane dotyczg, dostarczycC jej
bezptatnie kopie danych podlegajgcych przetwarzaniu. Za wystawienie kolejnych kopii
danych czy danych w postaci wyciggu, swiadectwa lub dokumentu autentycznego
mozna pobrac optate w rozsgdnej wysokosci wynikajgcej z kosztéw administracyjnych.

UWAGA: Poprzez stowo ,kopia” nalezy rozumie¢ wszystkie informacje, ktore sg
przetwarzane przez administratora, a dotyczg osoby, ktéra zgtasza zgdanie, a nie do-
ktadne odtworzenie oryginalnego dokumentu w wersji czy to elektronicznej (skan lub
zdjecie), czy to w postaci kserograficznej kopii. Kopia danych moze by¢ w postaci wy-

druku z bazy danych.

Odpowiedz

Informuje, ze parafia pw. (nazwa parafii) przetwarza Pani/Pana dane osobowe.
Zgodnie z art. 11 ust. 1 Dekretu podaje nastepujgce informacje dotyczgce Pani/Pana

danych osobowych:

1) cele przetwarzania: zgodnie z prawem kanonicznym, prowadzenie ewiden-
cji parafian i bytych parafian, prowadzenie ksigg metrykalnych i innych reje-
strow (dokumentacji) zwigzanych z udzielaniem sakramentow i sakramen-
taliow oraz zwigzanych ze stanem kanonicznym, wydawanie wypisow Z re-
jestrow parafialnych, a takze inne, jezeli w danej sytuacji ma to miejsce, np.
informacje o autorstwie artykutow w gazetce parafialnej, przynaleznos¢ do
danej grupy parafialnej itp.

2) kategorie danych osobowych: imie nazwisko, data urodzenia, wyznanie, ad-

res oraz inne,
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3) informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw, ktérym dane osobowe
zostaty lub zostang ujawnione: inne instytucje koscielne zgodnie z prawem
kanonicznym lub na Pani/Pana prosbe,

4) w miare mozliwosci planowany okres przechowywania danych osobowych,
a gdy nie jest to mozliwe, kryteria ustalania tego okresu: zgodnie z prawem
kanonicznym,

5) informacje o prawie do zgdania od administratora sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie z Dekretem: in-
formuje, iz ma Pani/Pan prawo do: 1) Zgdania od administratora: sprostowa-
nia danych w przypadkach okre$lonych w art. 12 Dekretu, 2) usuniecia da-
nych niedotyczgcych udzielonych sakramentow badz w inny sposoéb odno-
Szgcych sie do kanonicznego statusu — w przypadkach okresSlonych w art.
14 Dekretu, 3) ograniczenia przetwarzania danych w przypadkach okreslo-
nych w art. 15 Dekretu,

6) jezeli dane osobowe nie zostaty zebrane od osoby, ktérej dane dotyczg —
informacje o ich zrodle: informacje te zostaty przekazane przez Pani/Pana
rodzicow.

7) Informuje takze, ze zgodnie z art. 41 Dekretu, jezeli Pani/Pan uzna, ze prze-
twarzanie danych nie jest zgodne z przepisami Dekretu, ma Pani/Pan prawo
do wniesienia skargi do Koscielnego Inspektora Ochrony Danych. Skwer

kard. Stefana Wyszynhskiego 6, 01—o015 Warszawa, kiod@episkopat.pl.

9. Odpowiedz na pytanie o to, ktére dane osobowe moga zostac

usuniete ze zbioréw parafii

Odpowiedz

Odpowiadajgc na Pani/Pana pytanie o to, ktére z danych osobowych podlegajg
usunieciu z rejestrow koscielnych, uprzejmie informuje, ze te kwestie reguluje Dekret
0golny w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oso-
bowych w Kosciele katolickim wydany przez Konferencje Episkopatu Polski w dniu 13
marca 2018 r. w art. 14 ust. 4 stanowigc, ze prawo do zgdania usuniecia danych nie

przystuguje w przypadku, gdy dane dotyczg udzielonych sakramentéw bgdz w inny
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Sposob odnoszg sie do kanonicznego statusu osoby. A contrario pozostate dane moga
by¢ usuniete na zgdanie zainteresowanej osoby pod warunkiem, ze nie sg juz nie-
zbedne 1) do korzystania z prawa do swobody wypowiedzi i wolnosci informacji; 2) do
wywigzania sie z obowigzku prawnego wymagajgcego przetwarzania lub do wykona-
nia zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej administratorowi; 3) do celéw archiwalnych w interesie publicz-
nym, do celéw badan naukowych lub historycznych albo do celow statystycznych, o ile
prawdopodobne jest, ze prawo do zgdania usuniecia danych, uniemozliwi lub powaz-
nie utrudni realizacje celéw takiego przetwarzania; 4) do ustalenia, dochodzenia lub

obrony roszczen (art. 14 ust. 3 Dekretu).

10. Odpowiedz na pytanie o to, dlaczego Kosciét nie stosuje
RODO?

Odpowiedz

W dziataniach statutowych Kosciot katolicki na podstawie art. g1 RODO stosuje
autonomiczny system przetwarzania danych osobowych. Artykut ten stanowi, ze jezeli
w dniu wejscia w zycie RODO KoScioty i inne zwigzki wyznaniowe stosujg szczego6-
towe zasady ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem, zasady takie
moga by¢ nadal stosowane, pod warunkiem, ze zostang dostosowane do wskazanego
rozporzgdzenia. Kosciét miat wtasny system ochrony danych, ktéry obecnie dostoso-
wat do RODO. Podstawe tego systemu stanowi KPK i Dekret ogolny w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w Kosciele katolickim wydany przez Konferencje Episkopatu
Polski, w dniu 13 marca 2018 r. oraz inne regulacje prawa partykularnego, czyli zazwy-

czaj prawa diecezjalnego.

Jedynie w sferze pozakoscielnej prowadzonej przez Koscidt, np. gospodarczej,
edukacyjno-wychowawczej czy innej koscielne osoby prawne stosujg sie do po-
wszechnie obowigzujgcych w naszym kraju przepiséw w tym i do RODO.
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11. Odpowiedz na prosbe o podanie rodzajow danych przetwa-
rzanych przez administratora np. w ksiegach parafialnych lub

w kartotece parafialnej

Komentarz

Parafia przetwarza dane osobowe zazwyczaj zwigzane z dziatalnoscig we-
wnetrzng Kosciota. Dane te sg gromadzone w roznych zbiorach. Najczesciej w ksie-
gach parafialnych lub kartotece parafialnej.

Zdarzajg sie pytania o podanie rodzajéw lub kategorii danych, ktére admini-
strator przetwarza, co nie jest rownoznaczne z zagdaniem wydania kopii tych da-
nych dotyczacych okreslonej osoby. Na takie pytanie takze nalez odpowiedzie¢

taktujgc je jako element prawa do informacji.

Odpowiedz

Odpowiadajgc na prosbe o podanie rodzajow informacji zawartych w ksiegach
parafialnych (lub kartotece parafialnej) informuje, ze na gruncie Dekretu ogdlnego
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
w Kosciele katolickim wydanego przez Konferencje Episkopatu Polski w dniu 13 marca

2018 r., parafia przetwarza Pani/Pana dane osobowe.

Zgodnie z art. 11 Dekretu podaje nastepujgce informacje dotyczagce rodzajow

Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez parafie:

1) cele przetwarzania: zgodnie z prawem kanoniczym: (prowadzenie ewidencji
parafian i bytych parafian, prowadzenie ksigg metrykalnych i innych rejestrow (doku-
mentacji) zwigzanych z udzielaniem sakramentéw i sakramentaliow oraz zwigzanych
ze stanem kanonicznym, wydawanie wypisow z rejestrow parafialnych),

2) kategorie danych osobowych: (imie nazwisko, data urodzenia, wyznanie, ad-
res),

3) W miare mozliwosci planowany okres przechowywania danych osobowych,
a gdy nie jest to mozliwe, kryteria ustalania tego okresu (zgodnie z prawem kanonicz-

nym).
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Informuje takze, ze zgodnie z art. 41 Dekretu, jezeli Pani/Pan uzna, ze przetwa-
rzanie danych nie jest zgodne z przepisami Dekretu, ma Pani/Pan prawo do wniesie-
nia skargi do Koscielnego Inspektora Ochrony Danych. Skwer kard. Stefana Wyszyn-

skiego 6, 01—o15 Warszawa, kiod@episkopat.pl.

Gdy chodzi o kartoteki parafialne, to nalezy stosowacC Praktyczne wskazania
z dnia 23 listopada 2018 r. z zakresu ochrony danych osobowych w zwigzku z

wizyta duszpasterska (koleda) wydane przez KIOD.

Nie wolno oddac¢ zainteresowanym kartoteki do osobistego przeglgdania. Za-
wiera ona bowiem dane osobowe takze innych oséb (do ktérych wliczamy takze np.
rodzine). W przypadkach zgdania informacji o danych mozna zrobi¢ wycigg z kartoteki
i przedstawi¢ petentowi dane o nim z pominieciem danych innych oséb (np. rodziny).
Jezeli jednak osoba ma petnomocnictwo od pozostatych oséb zapisanych w kartotece
do tej czynnosci (np. uzyskania od administratora informacji) lub jest rodzicem (opie-

kunem prawnym) dziecka to moze osobiscie przeglgdaé kartoteke.

W kartotekach parafialnych nie moga sie znajdowac¢ dane osob, ktére dokonaty

apostazji.

12. Zapowiedzi przedslubne i odpowiedz na pytanie, dlaczego
bez zgody upubliczniono dane osobowe przy zapowiedziach

przedmatzenskich

Komentarz — zapowiedzi przedslubne

Do ogtaszania zapowiedzi, czyli publicznego ogtoszenia zamiaru zawarcia mat-
zenstwa przez nupturientdow nie jest potrzebna zgoda zainteresowanych oséb. Prze-
twarzanie tych danych i forma ich upublicznienia majg bowiem podstawe w prawie
kanonicznym (vide: kan. 1067). Zgodnie z Instrukcjg Konferencji Episkopatu Polski
o przygotowaniu do zawarcia matzenstwa w Kosciele katolickim z dnia 5 wrze$nia
1986 r. kazde zamierzone matzenstwo nalezy podac¢ do publicznej wiadomosci. Jezeli
chodzi o sposob ogtaszania zapowiedzi, ustalono, ze nalezy gtosi¢ zapowiedzi przez

umieszczenie ich na piSmie w gablocie ogtoszen parafialnych w ciggu 8 dni, tak by
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byty tam uwidocznione przynajmniej przez 2 niedziele lub niedziele i Swieto obowigzu-
jace. Ten sam obowigzek mozna spetni¢ przez dwukrotne ogtoszenie ustne podczas
liczniej uczeszczalnych nabozenstw parafialnych, w niedziele lub sSwieto obowigzu-
jace. Oznacza to takze, ze nie mozna zapowiedzi opublikowac przez Internet ani w
gazetce parafialnej, chyba ze za zgodg obojga zainteresowanych. Zgodnie z Dekretem
nalezy tre$¢ zapowiedzi ograniczy¢ do niezbednych danych osobowych, pozwalaja-
cych na wypetnienie funkcji zapowiedzi. Wobec braku szczegdtowych regulacji wydaje
sie, ze nalezy przedstawi¢ wytgcznie: imie, nazwisko i parafie zamieszkania kazdego

Z nupturientow.

Odpowiedz

Na pytanie, dlaczego bez zgody upubliczniono Pani/Pana dane osobowe infor-
muje, ze administrator danych, czyli parafia pw. (nazwa parafii) ma prawo zamieszczac
wszystkie te informacje, ktére wynikajg z obowigzku kanonicznego parafii w formie
przewidzianej przez prawo kanoniczne. Podstawg przetwarzania i upublicznienia tych
danych jest Instrukcja Konferencji Episkopatu Polski o przygotowaniu do zawarcia
matzenstwa w Kosciele katolickim z dnia 5 wrzesnia 1986 r., ktéra stanowi, ze kazde
zamierzone matzenstwo nalezy poda¢ do publicznej wiadomosci, chyba, ze zaintere-

sowani uzyskali dyspense.

Informuje takze, ze zgodnie z art. 41 Dekretu, jezeli Pani/Pan uzna, ze przetwa-
rzanie danych nie jest zgodne z przepisami Dekretu, ma Pani/Pan prawo do wniesie-
nia skargi do Koscielnego Inspektora Ochrony Danych. Skwer kard. Stefana Wyszyn-

skiego 6, 01—015 Warszawa, kiod@episkopat.pl.

13. Odpowiedz na prosbe o udostepnienie ksigg parafialnych

do badan genealogicznych

Odpowiedz

Odpowiadajgc na prosbe o udostepnienie ksigg parafialnych (np. zmartych) do
badan genealogicznych informuje, ze Dekret ogdlny w sprawie ochrony osob fizycz-

nych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim wydany
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przez Konferencje Episkopatu Polski w dniu 13 marca 2018 r. nakazuje ochrone da-
nych oséb zmartych, jezeli znajdujg sie w zbiorze np. ksiedze zmartych na tej samej
zasadzie, co dane osobowe innych osob, dlatego nie jest mozliwe udostepnienie catej
ksiegi.

Mozliwe jest jednak wydanie swiadectw i kopii aktéw chrztu i matzenstwa oséb
zmartych oraz swiadectwo i kopia aktu zgonu krewnym, spadkobiercom lub innym oso-

bom, ktore wykazg interes prawny.

Gdy zas chodzi o udostepnianie catych ksigg parafialnych do celéw badan na-
ukowych, genealogicznych lub im podobnych, to ich przeglgdanie i badanie w przed-

miotowych celach wymaga zezwolenia proboszcza lub ordynariusza miejsca.

Do wyzej wymienionych celéw mogg by¢ wykorzystywane ksiegi, zawierajagce
dane dotyczgce zdarzen, ktore miaty miejsce nie wczesniej niz: w przypadku ksiegi
chrztow po 100 latach, matzenstw po 8o latach, zgonéw po 8o latach, od konca roku

kalendarzowego, w ktérym nastgpito sporzadzenie aktu lub zamkniecie ksiegi.

Szczegbétowg procedure moze okreslaé prawo partykularne (np. diecezji) lub

przy jego braku przyjeta miejscowa praktyka.

Informuje takze, ze zgodnie z art. 41 Dekretu, jezeli Pani/Pan uzna, ze przetwa-
rzanie danych nie jest zgodne z przepisami Dekretu, ma Pani/Pan prawo do wniesie-
nia skargi do Koscielnego Inspektora Ochrony Danych. Skwer kard. Stefana Wyszyn-

skiego 6, 01—015 Warszawa, kiod@episkopat.pl.

14. Odpowiedz na zgdanie usuniecia danych

Odpowiedz odmowna nr 1

Odpowiadajac na Pani/Pana zgdane skierowana do administratora, czyli parafii
pw. (nazwa parafii) o niezwtoczne usuniecie danych osobowych, informuje, ze admi-
nistrator nie ma obowigzku usuniecia tych danych, nie zachodzi bowiem zadna ze
wskazanych w art. 14 ust. 1 Dekretu ogdlnego w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim wydanego
przez Konferencje Episkopatu Polski w dniu 13 marca 2018 r. okolicznoéci, tj.:
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1) dane osobowe nie sg juz niezbedne do celéw, w ktdrych zostaty ze-
brane lub w inny sposéb przetwarzane;

2) osoba, ktérej dane dotyczg, cofneta zgode, na ktorej opiera sie prze-

twarzanie danych, i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania;

3) dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem.
Informuje takze, ze zgodnie z art. 41 Dekretu, jezeli Pani/Pan uzna, ze przetwa-
rzanie danych nie jest zgodne z przepisami Dekretu, ma Pani/Pan prawo do wniesie-
nia skargi do Koscielnego Inspektora Ochrony Danych. Skwer kard. Stefana Wyszyn-

skiego 6, 01—015 Warszawa, kiod@episkopat.pl.

Odpowiedz odmowna nr 2

Odpowiadajgc na Pani/Pana zgdanie skierowane do administratora, czyli parafii
pw. (nazwa parafii) o niezwtoczne usuniecie danych osobowych, informuje, ze admi-
nistrator nie ma obowigzku usuniecia tych danych. Zachodzi bowiem przestanka wska-
zana w art. 14 ust. 2 Dekretu ogdlnego w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim wydanego przez Konfe-
rencje Episkopatu Polski w dniu 13 marca 2018 r. okolicznosci, a mianowicie przetwa-

rzanie Pani/Pana danych jest niezbedne do (wybrac):

1) korzystania z prawa do swobody wypowiedzi i wolnos$ci informacji;

2) wywigzania sie z obowigzku prawnego wymagajgcego przetwarza-
nia lub do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ra-
mach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi;

3) celow archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan nauko-
wych lub historycznych albo do celdow statystycznych, o ile prawdopodobne
Jest, ze prawo, o ktérym mowa w ust. 1, uniemoZzliwi lub powaznie utrudni rea-
lizacje celow takiego przetwarzania;

4) ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Informuje takze, ze zgodnie z art. 41 Dekretu jezeli Pani/Pana uzna, ze prze-
twarzanie danych nie jest zgodne z przepisami Dekretu, ma Pani/Pan prawo do wnie-
sienia skargi do Koscielnego Inspektora Ochrony Danych. Skwer kard. Stefana Wy-
szynskiego 6, 01—015 Warszawa, kiod@episkopat.pl.
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Odpowiedz potwierdzajgca usuniecie

Odpowiadajgc na Pani/Pana zgdanie skierowane do administratora, czyli parafii
pw. (nazwa parafii) o niezwtoczne usuniecie danych osobowych, informuje, ze admi-
nistrator zgodnie z art. 14 ust. 1 Dekretu ogélnego w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim wydanego
przez Konferencje Episkopatu Polski w dniu 13 marca 2018 r. usungt Pani/Pana dane.

Przestankg byto to, ze (wybrac):

1) dane osobowe nie sg juz niezbedne do celow, w ktorych zostaty ze-
brane lub w inny sposob przetwarzane;

2) osoba, ktorej dane dotyczg, cofneta zgode, na ktorej opiera sie prze-
twarzanie danych, i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania;

3) dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem.

Usuniete dane to (np. imie, nazwisko, inne).

Jednoczesnie nie stwierdzam, aby zaistniata ktorakolwiek z okoliczno$ci z art.

14 ust. 2 Dekretu wytgczajgcych zastosowanie powyzszych przestanek.

Informuje takze, ze zgodnie z art. 41 Dekretu, jezeli Pani/Pan uzna, ze przetwa-
rzanie danych nie jest zgodne z przepisami Dekretu, ma Pani/Pan prawo do wniesie-
nia skargi do Koscielnego Inspektora Ochrony Danych. Skwer kard. Stefana Wyszyn-

skiego 6, 01—015 Warszawa, kiod@episkopat.pl.

Odpowiedz czesciowo odmowna nr 1

Odpowiadajgc na Pani/Pana zgdanie skierowane do administratora, czyli parafii
pw. (nazwa parafii) o niezwtoczne usuniecie danych osobowych, informuje, ze admi-
nistrator zgodnie z art. 14 ust. 1 Dekretu ogdlnego w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim wydanego
przez Konferencje Episkopatu Polski w dniu 13 marca 2018 r. usungt Pani/Pana naste-
pujgce dane (podac jakie).

Przestanka byto to, ze (wybrad):

1) dane osobowe nie sg juz niezbedne do celéw, w ktorych zostaty ze-

brane lub w inny sposob przetwarzane;
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2) osoba, ktorej dane dotyczg, cofneta zgode, na ktorej opiera sie prze-
twarzanie danych, i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania;

3) dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem.

W pozostatym zakresie informuje, ze administrator nie ma obowigzku usuniecia
nastepujgcych danych: (podac jakie). Nie zachodzi bowiem Zzadna ze wskazanych
w art. 14 ust. 1 Dekretu ogolnego w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z prze-
twarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim wydanego przez Konferencje

Episkopatu Polski w dniu 13 marca 2018 r. okolicznosci, a mianowicie:

1) dane osobowe nie sg juz niezbedne do celdéw, w ktorych zostaty ze-
brane lub w inny sposéb przetwarzane;

2) osoba, ktérej dane dotyczg, cofneta zgode, na ktérej opiera sie prze-
twarzanie danych, i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania;

3) dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem.

Informuje takze, ze zgodnie z art. 41 Dekretu, jezeli Pani/Pan uzna, ze przetwa-
rzanie danych nie jest zgodne z przepisami Dekretu, ma Pani/Pan prawo do wniesie-
nia skargi do Koscielnego Inspektora Ochrony Danych. Skwer kard. Stefana Wyszyn-

skiego 6, 01—015 Warszawa, kiod@episkopat.pl.

Odpowiedz czesciowo odmowna nr 2

Odpowiadajgc na Pani/Pana zgdanie skierowane do administratora, czyli parafii
pw. (nazwa parafii) o niezwtoczne usuniecie danych osobowych, informuje, ze admi-
nistrator zgodnie z art. 14 ust. 1 Dekretu ogdlnego w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim wydanego
przez Konferencje Episkopatu Polski w dniu 13 marca 2018 r. usungt Pani/Pana naste-

pujgce dane:
Przestanka byto to, ze (wybrad):

1) dane osobowe nie sg juz niezbedne do celow, w ktorych zostaty
zebrane lub w inny sposob przetwarzane;
2) osoba, ktorej dane dotyczg, cofneta zgode, na ktorej opiera sie

przetwarzanie danych, i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania;
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3) dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem.

W pozostatym zakresie informuje, ze administrator nie ma obowigzku usuniecia
nastepujgcych danych (wymieni¢ dane). Zachodzi bowiem przestanka wskazana
w art. 14 ust. 2 Dekretu ogdlnego w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim wydanego przez Konfe-
rencje Episkopatu Polski w dniu 13 marca 2018 r. okolicznosci, a mianowicie przetwa-

rzanie Pani/Pana danych jest niezbedne do (wybrac):

1) korzystania z prawa do swobody wypowiedzi i wolnoS$ci informacji;

2) wywigzania sie z obowigzku prawnego wymagajgcego przetwarza-
nia lub do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ra-
mach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi;

3) celow archiwalnych w interesie publicznym, do celow badarn nauko-
wych lub historycznych albo do celdw statystycznych, o ile prawdopodobne
jest, ze prawo, o ktorym mowa w ust. 1, uniemoZzliwi lub powaznie utrudni rea-
lizacje celow takiego przetwarzania;

4) ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Informuje takze, ze zgodnie z art. 41 Dekretu, jezeli Pani/Pan uzna, ze przetwa-
rzanie danych nie jest zgodne z przepisami Dekretu, ma Pani/Pan prawo do wniesie-
nia skargi do Koscielnego Inspektora Ochrony Danych. Skwer kard. Stefana Wyszyn-

skiego 6, 01—o015 Warszawa, kiod@episkopat.pl.

15. Odpowiedz na zadanie dotyczace przetwarzania danych

przez inny podmiot koscielny

Odpowiedz

Odpowiadajgc na przedstawione przez Panig/Pana zadanie uprzejmie infor-
muje, ze Kosciot katolicki w Polsce nie posiada jednego zbioru danych osobowych,
ktory zawieratby informacje o wszystkich osobach majgcych jakikolwiek z nim zwigzek.
W zwigzku z powyzszym spetnienie Pani/Pana zgdan oraz udzielenie ewentualnej in-

formacji, ktére konkretne podmioty przetwarzajg Pani/Pana dane jest niemozliwe.
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W sktad Kosciota katolickiego wchodzi szereg podmiotdéw, ktére na gruncie
przepisow dotyczgcych ochrony danych osobowych, w tym w szczegolnosci Dekretu
0golnego w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych w Kosciele katolickim wydanego przez Konferencje Episkopatu Polski w
dniu 13 marca 2018 r., uznane sg za administratoréw danych osobowych.

W celu skorzystania z praw przystugujgcych osobie, ktorej dane dotyczg, nalezy
zgtosic sie do konkretnej publicznej koscielnej osoby prawne;j lub jej jednostki organi-
zacyjnej, ktore sg administratorami danych osobowych. Przy zachowaniu odpowied-
niej procedury taki podmiot udzieli Pani/Panu informacji bgdz w inny sposoéb ustosun-
kuje sie do przedstawionych przez Panig/Pana zgdan.

Jezeli jest Pani/Pan osobg ochrzczong sugerujemy zgtosi¢ sie z pytaniem do
parafii, w ktérej miat miejsce sakrament chrztu swietego, ewentualnie do innych parafii,
w ktérych miaty miejsce inne sakramenty, np. przystepowat/a Pani/Pan do pierwszej

komunii Swietej, bierzmowania lub zawierane byto matzenstwo.

16. Odpowiedz na pytanie o wdrozone srodki techniczne i orga-

nizacyjne w celu zabezpieczenia przetwarzania danych

Odpowiedz

Odpowiadajgc na Pani/Pana pytanie o wdrozone przez administratora, czyli pa-
rafie pw. (nazwa parafii) srodki techniczne iorganizacyjne w celu zabezpieczenia
przetwarzania danych informuje, ze zgodnie z art. 40 Dekretu w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim wy-
danego przez Konferencje Episkopatu Polski w dniu 13 marca 2018 r. takg informacje
moze uzyskac¢ wytgcznie upowazniony do kontroli organ, ktérym jest biskup diece-
Zjalny i Koscielny Inspektor Ochrony Danych. Niemniej informujemy, iz funkcjonujg u
administratora odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce zgodnosc¢

z prawem przetwarzania danych osobowych.
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17. Klauzula informacyjna, ogélna klauzula informacyjna i wzér

zgody na przetwarzanie danych osobowych

Komentarz ogéiny

Dane przetwarzane mogag by¢:
1) na podstawie prawa.

2) na podstawie zgody,

Najczesciej przetwarzanie danych osobowych przez parafie odbywacé sie be-
dzie na podstawie prawa kanonicznego (ksiegi parafialne). Zas do przetwarzania na
podstawie zgody dochodzi¢ bedzie np. przy okazji organizowania konkursu dla dzieci
czy pielgrzymki lub tez zbierania danych dodatkowych np. adresow e-mail czy nume-
réw telefonow.

Do zbierania danych na podstawie prawa zastosowanie ma ogélna klauzula

informacyjna.

Komentarz — ogélna klauzula informacyjna

W wiekszo$ci przypadkow pozyskiwania danych osobowych wystarczy ,Ogolna
klauzula informacyjna”, ktérej wzor zamieszczony zostaje ponizej. Mozna jg wywiesi¢
na widocznym miejscu w kancelarii lub w gablotce parafialnej. Moze ona dotyczy¢ naj-
bardziej powszechnych przypadkdéw przetwarzania danych osobowych parafian przez
parafie (ksiegi parafialne i inne czynnosci przetwarzania oparte na prawie kanonicz-
nym).

Jednakze nalezy pamietaé, ze obowigzek informacyjny wynikajagcy z art. 8 i g
Dekretu wymaga, aby informacja byfa zindywidualizowana do przypadku przetwarza-
nia danych. W takiej informacji bowiem nalezy okresli¢ m.in. cel przetwarzania danych
i podstawe prawng przetwarzania, ktére mogg by¢ rézne w zaleznosci od sytuacii.
Réwniez zwigzana z tym informacja o prawach podmiotu, ktérego dane sg przetwa-
rzane, moze by¢ rozna (np. moze on nie mie¢ prawa do zgdania usunigecia jego danych
w okreslonej sytuacji). W zwigzku z tym w okreslonych sytuacjach tres¢ klauzuli infor-
macyjnej bedzie musiata by¢ inna niz ,0gdlna klauzula informacyjna” wywieszona w

gablocie.
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Wzér ogodlnej klauzuli informacyjnej (w przypadku podstawy przetwa-

rzania z przepisu prawa)

OGOLNA KLAUZULA INFORMACYJNA
Informujemy, Zze Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane przez administratora
danych osobowych, ktorym jest (nazwa parafii/innej koScielnej publicznej osoby
prawnej, adres) reprezentowana przez (podac¢ dane proboszcza lub osoby repre-
zentujgcej inng koScielng publiczng osobe prawng) dla potrzeb realizacji celow Ko-

Sciofa, na podstawie prawa kanonicznego.

Inspektorem Ochrony Danych w (nazwa diecezji, chyba ze w danej parafii rowniez
ustanowiono 10D — woéwczas nalezy podac¢ nazwe parafii) jest (imie i nazwisko 10D,

e-mail stuzbowy lub nr tel. stuzbowego).

Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, prawa ich sprostowania, ogra-
niczenia przetwarzania lub usuniecia (z ograniczeniem w zakresie danych dotyczg-
cych udzielonych sakramentow bgdz w inny sposdb odnoszgcych sie do kanonicz-

nego statusu osoby).

Szczegotowych informacji na temat przetwarzania danych osobowych, podstawy ich
przetwarzania, ewentualnego odbiorcy (krajowego lub zagranicznego), doktadnego

okresu przechowywania danych i innych udziela administrator.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Koscielnego Inspektora Ochrony Da-

nych, Skwer kard. Stefana Wyszynskiego 6, 01—015 Warszawa, kiod@episkopat.pl.

Komentarz — klauzula informacyjna

Gdy do przetwarzania danych dochodzi¢ bedzie na podstawie zgody osoby, to

zastosowanie bedzie miata Klauzula informacyjna (vide infra).


mailto:kiod@episkopat.pl
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Wzér klauzuli informacyjnej (w przypadku zbierania danych na pod-

stawie zgody)

KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 8 ust. 1 Dekretu ogdlnego w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim wydanym
przez Konferencje Episkopatu Polski w dniu 13 marca 2018 r. (dalej: Dekret) infor-

muje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest (nazwa parafii lub innej ko-
Scielnej publicznej osoby prawnej, adres, dodatkowo nalezy podac dane pro-
boszcza);

2) inspektorem ochrony danych w (nazwa parafii lub innej koscielnej publicznej
osoby prawneyj) jest Pani/Pan (imie i nazwisko inspektora — niekoniecznie, e-mail
stuzbowy lub nr tel. stuzbowego) - gdy inspektor ochrony np. w diecezji zostat
wyznaczony;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu (podac cel)

4) podstawg przetwarzania tych danych jest Pani/Pana zgoda;

5) odbiorcg Pani/Pana danych osobowych jest (kuria diecezjalna, mozna tez wy-
mienic¢ kategorie odbiorcow, o ile istnieje, np. parafie);

6) Pani/Pana dane osobowe (zaznaczy¢ wtasciwe) 1) nie bedg przekazywane do
publicznej koscielnej osoby prawnej majgcej siedzibe poza terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej, 2) bedg przekazywane do publicznej koscielnej osoby prawnej
majgcej siedzibe poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Przekazywane dane
bedg odpowiednio zabezpieczone za pomoca: (okreslic sposob zabezpieczenia,
np. przestane przesytkg polecong). Moze Pani/Pan uzyskac¢ kopie danych oso-
bowych przekazywanych do koscielnej osoby prawnej majgcej siedzibe poza te-
rytorium Rzeczypospolitej Polskiej poprzez (wskazac sposob uzyskania kopii da-
nych lub miejsce udostepnienia danych);

7) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres (jezeli nie ma moz-
liwo$ci wskazania okresu przechowywania, nalezy podac kryterium ustalania
tego okresu);

8) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich spro-

stowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania zgodnie z Dekretem;
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9) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Koscielnego Inspektora Ochrony Da-
nych (Skwer kard. Stefana Wyszynskiego 6, 01—015 Warszawa, kiod@episko-
pat.pl), jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana do-

tyczgcych narusza przepisy Dekretu.

Komentarz — zgoda osoby

Zgoda osoby, ktorej dane dotyczg oznacza dobrowolne, konkretne, swiadome
i jednoznaczne okazanie woli, ktérym osoba, ktorej dane dotyczg, w 1) formie oswiad-
czenia lub 2) wyraznego dziatania potwierdzajgcego, przyzwala na przetwarzanie do-
tyczacych jej danych osobowych. Termin ,w formie oswiadczenia” oznacza kazdg
forme wyrazenia woli znang z kodeksu cywilnego, np.: ustng, pisemng, dokumentowa,
elektroniczng. Termin ,dziatanie potwierdzajgce”, czyli per facta concludentia oznacza
zachowanie osoby, ktore jednoznacznie wskazuje, ze wyraza zgode na przetwarzanie
danych. Akt wyrazenia zgody musi zosta¢ udokumentowany przez administratora. To
na nim spoczywa obowigzek udowodnienia swojego twierdzenia (onus probandi), co
oznacza, ze najlepiej mie€ oswiadczenia na pismie lub chociaz w formie dokumento-
wej znanej z kodeksu cywilnego, czyli np. e-mail czy sms. Prawo wymaga dodania
klauzul informacyjnych w trakcie zbierania danych, czyli muszg by¢ one umieszczone

bezposrednio w tresci formularza lub do niego zatgczone.

Nalezy podkresli¢, ze zgoda osoby na zbieranie jej danych osobowych, w przy-
padku, gdy podstawg jest np. odpowiedni przepis prawa kanonicznego (chodzi o np.
wpis w ksiedze chrztow czy maitzenstw) nie jest potrzebna. Podstawg przetwarzania
danych jest bowiem okreslony przepis prawa. Zbieranie zgody w takim przypadku
moze wprowadzi¢ mylne przekonanie, ze np. wpis w ksiedze parafialnej jest dobro-

wolny i istnieje podstawa do jego usuniecia w przypadku cofniecia zgody.

Wzér zgody

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1 Dekretu ogdinego w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim wydanego
przez Konferencje Episkopatu Polski w dniu 13 marca 2018 r. (dalej: Dekret) oswiad-

czam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie przez administratora, ktérym jest (nazwa
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parafii/innej koscielnej publicznej osoby prawnej) moich danych osobowych (imie
i nazwisko, gdy zainteresowany jest petnoletni) | danych osobowych (imie i nazwisko
zainteresowanego, gdy nie jest on petnoletni), ktérego jestem przedstawicielem
ustawowym w celu (lub w celach). Powyzsza zgoda zostata wyrazona dobrowolnie

zgodnie z art. 5 pkt 7) Dekretu i moze by¢ cofnieta w kazdym czasie.

(miejsce, data i podpis zainteresowanego albo jego przedstawiciela ustawowego)

18. Postepowanie przy naruszeniu ochrony danych osobowych

oraz zgtoszenie do KIOD

Komentarz

W czynnosciach wykonywanych przez podmioty koscielne z wykorzystaniem
danych osobowych w ramach wewnetrznej dziatalnosci Kosciota moze doj$¢ do naru-
szenia ochrony danych osobowych. W takim przypadku administrator winien wykonac
szereg czynnosci omowionych ponizej.

Administratorem zgodnie z art. 5 Dekretu jest osoba prawna lub jednostka or-
ganizacyjna, ktéra ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych (np. para-

fia, diecezja).

Procedura zgtoszenia naruszenia

Krok 1. Wykrycie potencjalnego naruszenia

W pierwszej kolejnosci osoba, ktéra wykryta potencjalne naruszenie (np. pra-
cownik kancelarii parafialnej), powinna je zgtosi¢ osobie upowaznionej do reprezento-
wania administratora (np. proboszczowi parafii), bgdz innej zgodnie z przyjetg we-
wnetrzng procedurg zgtoszenia naruszenia ochrony danych osobowych (np. w Poli-
tyce bezpieczenstwa).
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Podmiot przetwarzajgcy (np. hostingodawca) po stwierdzeniu naruszenia

ochrony danych osobowych bez zbednej zwiloki zgtasza je takze administratorowi.

Krok 2. Powiadomienie 10D

Administrator powinien takze niezwtocznie powiadomic¢ inspektora ochrony da-
nych (IOD) o potencjalnym naruszeniu ochrony danych osobowych. IOD ma by¢ wta-
Sciwie i niezwtocznie wigczany przez administratora we wszystkie sprawy dotyczace
ochrony danych osobowych, w tym takze w wyjasnianie potencjalnych naruszen. I0D
powinien zgodnie z przewidzianymi prawem zadaniami podjg¢ dziatania w celu po-
mocy administratorowi w wypetnieniu obowigzkéw. |IOD ma pomdc administratorowi i
skonsultowa¢ z nim dziatania administratora polegajgce na: 1) weryfikacji stanu
sprawy, czyli np. ustalenie przyczyn naruszenia lub zagrozenia, zakresu naruszenia i
jego skutkow, podjeciu dziatan zapobiegawczych i — o ile zachodzi taka potrzeba —
skonsultowac z administratorem przygotowane zawiadomienia np. do KIOD lub innych

podmiotow, np. organdw Scigania.

Krok 3. Stwierdzenie naruszenia przez administratora

Po uzyskaniu informacji o naruszeniu przepisow o ochronie danych administra-
tor powinien oceni¢, czy naruszenie to stanowi naruszenie ochrony danych osobowych
w rozumieniu art. 5 pkt 8 Dekretu, a wiec czy jest to naruszenie bezpieczenstwa pro-
wadzgce do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmo-
dyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych
osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposoéb przetwarzanych. Pra-
wodawca zawezit pojecie naruszenia ochrony danych osobowych jedynie do tych przy-
padkow.

Oznacza to, ze w przypadku innego rodzaju naruszen przepiséw o ochro-
nie danych (np. naruszenia zasad, obowigzkéw informacyjnych, itp.) administra-
tor nie ma obowigzku zgtaszania tego faktu organowi nadzorczemu.

Po uzyskaniu informacji administrator z pomocg wyznaczonego IOD powinien
stwierdzi¢:

1) czy doszto do naruszenia ochrony danych osobowych,

2) jakijest poziom tego naruszenia (1) mniejsze niz mate, (2) mate, (3) sred-
nie, (4) duze, itd.),

3) czy zaistniato ryzyko dla praw i wolnosci osob fizycznych.
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Mate prawdopodobienstwo, by naruszenie skutkowato ryzykiem naruszenia
praw i wolnosci administrator stwierdza zgodnie z wewnetrznymi zasadami ochrony

danych osobowych przede wszystkim z politykg bezpieczenstwa.

Krok 4. Powiadomienie KIOD
W przypadku stwierdzenia w kroku 3:
1) naruszenia ochrony danych osobowych,
2) ktore skutkuje wyzszym niz mate prawdopodobienstwem,
administrator ma obowigzek zgtosi¢ to naruszenie do KIOD.
Formularz zgtoszenia naruszenia znajduje sie na stronie internetowej pod lin-

kiem: https://kiod.episkopat.pl/formularz_kiod. Naruszenie ma zgtosi¢ (podpisac)

osoba upowazniona do reprezentowania administratora, np. proboszcz parafii lub tez
osoba posiadajgca odpowiednie upowaznienie w tym zakresie, nie zas 10D.

Zgtoszenie naruszenia winno zawierac jak najwiecej informacji dotyczgcych
stanu faktycznego sprawy, ktére udato sie uzyska¢ do czasu zgtoszenia, w tym miej-
sce, data i godzina stwierdzenia naruszenia, dane administratora i 10D lub dane kon-
taktowe innej osoby, od ktérej mozna uzyskaé wiecej informacji, rodzaj naruszenia,
kategorie lub (przyblizona) liczba oséb, ktérych dane dotycza, wstepna ocena przy-
czyn wystgpienia naruszenia, mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych oso-
bowych czy opis zastosowanych srodkow zaradczych.

Do zgtoszenia przekazanego po uptywie 72 godzin dotgcza sie wyjasnienie
przyczyn opoznienia. Przyczyny opdznienia mozna uzna¢ za usprawiedliwione, gdy
wynikajg poprawnych dziatan administratora, a nie np. z przyczyny nieobecnosci in-
nych podmiotéw (np. IOD). Przyktadowo usprawiedliwiong przyczyng opoéznienia
moze by¢ fakt wdrazania srodkéw zaradczych majgcych zmniejszy¢ skutki naruszenia

bezpieczenstwa danych.

Krok 5. Przyjecie zgtoszenia do rozpoznania przez KIOD

Zgtoszenie musi zawieraC wszystkie istotne informacje zwigzane z narusze-
niem, ktére administrator posiada na moment zgtoszenia do KIOD. W toku prowadzo-
nej sprawy KIOD po otrzymaniu zgtoszenia zawiadamia podmioty zainteresowane o
podjeciu procedowania sprawy w formie tozsamej do zgtoszenia. W trakcie prowadze-
nia sprawy, 10D lub inna osoba wyznaczona jako punkt kontaktowy, moze uzupetniaé

zebrane materiaty o dodatkowe informacje, z wtasnej inicjatywy lub na prosbe KIOD.


https://kiod.episkopat.pl/formularz_kiod
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W toku prowadzonej sprawy KIOD moze natozy¢ na podmioty zaangazowane
w sprawe obowigzek zastosowania srodkéw zaradczych lub wykonania innych dziatan
(vide: art. 38 pkt 5 Dekretu).

Po zakonczeniu procedowana KIOD (najczesciej) udziela odpowiedz na zgto-
szenie zawierajgcg nakazy wykonania odpowiednich dziatan celem zmniejszenia skut-
kéw naruszenia (np. poinformowania oséb, ktorych dane dotyczg o fakcie naruszenia

lub zmniejszenia mozliwosci naruszenia w przysziosci.

Krok 6. Notyfikacja w rejestrze naruszen ochrony danych osobowych

Niezaleznie od odpowiedzi KIOD administrator winien dokonac¢ notyfikacji w we-
wnetrznym Rejestrze naruszen ochrony danych osobowych. Dekret stanowi, ze admi-
nistrator dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych, w tym
okolicznosci naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutki oraz podjete dziata-
nia.

Te sposréd naruszen, ktore nie zostaty zgtoszone KIOD, powinny zawieraé do-
datkowo dane jednoznacznie wskazujgce, ze zachodzito mate prawdopodobien-
stwo, by naruszenie to skutkowato ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci osob fi-

zycznych.

Wzér formularza zgtoszenia

ZGtOSZENIE NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
KOSCIELNEMU INSPEKTOROWI OCHRONY DANYCH

1) Miejsce ............... ,data ............... ,godzina ............... wypetniania
zgtoszenia

2) Dane administratora (nazwa oraz imie i nazwisko przedstawi-

3) Dane Inspektora Ochrony Danych (imie i nazwisko, w przypadku braku
Inspektora Ochrony Danych wpisac ,Nie dotyczy”)..................

4) Dane kontaktowe innej osoby, od ktdrej mozna uzyskac wiecej informacji
(w przypadku braku innego punktu kontaktowego wpisac ,Nie doty-




6) Miejsce naruszenia ..................
7) Data naruszenia lub czasookres naruszania..................
8) Ewentualne przyczyny opdznienia zgtoszenia, tj. powyzej 72 h (w przy-

padku zgtoszenia w przewidzianym terminie nalezy wpisac ,Nie doty-

9) Lokalizacja zdarzenia (adres, numer pokoju lub nazwa pomieszczenia,
okreSlenie komputerowego stanowiska roboczego, nazwa programu lub
aplikacji, itp.) «......c...c.coe.nt.

10) Rodzaj naruszenia..................

11) Okolicznosci towarzyszgce naruszeniu ..................

12) Kategorie lub (przyblizona) liczba osob, ktérych dane doty-

13) Zakres danych lub kategorie i (przyblizona) liczba wpisow danych osobo-
wych, ktérych dotyczy naruszenie ..................

14) Osoba lub jednostka odpowiedzialna za naruszenie ..................

15) Wstepna ocena przyczyn wystgpienia naruszenia ..................

16) Mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobo-

17) Opis zastosowanych srodkéw zaradczych w celu zaradzenia naruszeniu
ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach opis
srodkéw w celu lub zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych
skutkow..................

18) Rezultat dziatan lub srodkoéw zaradczych ..................

19) Osoba odpowiedzialna za wdrozenie dziatan naprawczych ..................

20) Opis proponowanych srodkéw w celu zaradzenia naruszeniu ochrony
danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach opis sSrodkéw w

celu lub zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skut-

22) Czy poinformowano kompetentng wladze koscielng; jezeli tak — data za-

wiadomienia..................
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23) Czy zachodzi obowigzek poinformowania osoby/oséb, ktérych narusze-
nie dotyczy oraz sposéb przekazania informacji wraz opisem zalecen dla

podmiotow danych..................

19. Prowadzenie rejestru naruszen ochrony danych

Komentarz — prowadzenie rejestru

Administrator na podstawie art. 27 ust. 5 Dekretu, niezaleznie od obowigzku
zgtoszenia KIOD naruszenia danych w sytuacji, gdy jest wiecej niz mato prawdopo-
dobne, by naruszenie to skutkowato ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci osob fi-
zycznych, zobowigzany jest do dokumentowania wszelkich naruszen ochrony danych
osobowych, w tym okolicznosci naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutkow
oraz podjetych dziatan zaradczych. Dokumentacja ta powinna zosta¢ udostepniona na
zgdanie KIOD i ma pozwoli¢ na zweryfikowanie przestrzegania obowigzkow ewidencji
naruszen. Praktycznym sposobem realizacji tego prawnego obowigzku moze by¢ pro-

wadzenie dokumentu w formie elektronicznej.

Wzér rejestru naruszen

REJESTR NARUSZEN OCHRONY DANYCH

(pouczenie: dla kazdego naruszenia nalezy sporzgdzi¢ osobng karte)

1) Numer naruszenia.

2) Data i godzina zgtoszenia podejrzenia naruszenia.

3) Data i godzina stwierdzenia naruszenia:

4) Data i godzina naruszenia lub okres naruszania.

5) Opis naruszenia w tym miejsce i okolicznosci naruszenia.
6) Kategoria i liczba osob, ktdérych dotyczy naruszenie.

7) Zakres danych lub kategorie danych, ktérych dotyczy naruszenie.
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8) Zrédto informaciji o naruszeniu.

9) Opis skutkdéw naruszenia.

10) Osoba lub jednostka odpowiedzialna za naruszenie.

11) Podjete dziatania naprawcze.

12) Osoba odpowiedzialna za wdrozenie dziatan naprawczych.
13) Spodziewany rezultat dziatan naprawczych.

14) Uzyskany rezultat dziatan naprawczych.

15) Czy zachodzit obowigzek poinformowania KIOD? (Jezeli nie, to na jakiej podsta-
wie stwierdzono, Zze zachodzito mate prawdopodobienstwo, by naruszenie skut-
kowato ryzykiem naruszenia praw lub wolnoS$ci osob fizycznych? Jezeli tak, to
data zgtoszenia).

16) Czy zgtoszono naruszenie organom scigania (Jezeli tak, to ktorym? Data zgto-
Szenia).

17) Czy zachodzit obowigzek poinformowania osoby lub oséb, ktérych naruszenie
dotyczy? (Jezeli tak, to w jaki sposéb? Data poinformowania).

20. Zawiadamianie osoby o naruszeniu ochrony jej danych oso-

bowych

Komentarz — zawiadomienie osoby

Administrator ma obowigzek zawiadamiania oséb, ktérych dane dotyczg, o na-
ruszeniu ochrony ich danych osobowych (art. 28 Dekretu oraz art. 34 RODO). Obo-
wigzek ten musi zostaé zrealizowany, gdy naruszenie ochrony danych moze powodo-
wac wysokie ryzyko naruszenia praw i wolnosci osob.

Zaréwno w Dekrecie jak i w RODO przewidziano:

1. wymogi dotyczgce tresci zawiadomienia osoby o naruszeniu ochrony jej da-
nych osobowych

2. wyjatki od obowigzku sktadania tego zawiadamiania

3. uprawnienie dla organu nadzorczego (KIOD i PUODO) do nakazania admi-

nistratorowi spetnienia obowigzku tego zawiadomienia.
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Procedura przy zawiadomieniu:

1. Krok: uzyskanie informacji o naruszeniu przepisow o ochronie da-

nych osobowych

Administrator moze uzyskac informacje o naruszeniu Dekretu lub RODO z réz-
nych zrodet. Najczesciej bedzie to informacja od osoby zatrudnionej przez administru-
jacego (np. od pracownika kancelarii parafialnej, ktéry ma obowigzek bez zbednej

zwtoki zgtosi¢ naruszenie administratorowi).

2. Krok: ocena, czy naruszenie przepiséw stanowi naruszenie ochrony

danych osobowych w rozumieniu Dekretu

Procedura stwierdzenia opisana w punkcie 18 Podrecznika.

3. Krok: ocena, czy naruszenie ochrony danych moze powodowaé wy-

sokie ryzyko naruszenia praw osoby

Stwierdzenie, ze nastgpito naruszenie ochrony danych (incydent bezpieczen-
stwa pociggajgcy za sobg skutek w postaci zniszczenia, utraty, nieuprawnionego zmo-
dyfikowania, ujawnienia lub dostepu do danych), nie oznacza jeszcze koniecznosci
zawiadamiania osob, ktérych dane dotyczg, o naruszeniu. Przepis art. 28 ust. 1 De-
kretu nakazuje administratorowi dokonanie oceny, czy naruszenie ochrony da-
nych moze powodowac¢ wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osoéb fi-
zycznych. Jezeli w ocenie administratora ryzyko nie jest wysokie, to administra-
tor moze odstgpi¢ od zawiadomienia. Wysokie ryzyko wyznaczy¢ mozna zgodnie z

przyjetymi standardami okreslonymi np. w polityce bezpieczenstwa przetwarzania.

4. Krok: ocena, czy zastosowane zostaly srodki uniemozliwiajgce od-

czyt danych osobowych

Jezeli administrator wdrozyt odpowiednie techniczne i organizacyjne Srodki
ochrony i srodki te zostaty zastosowane do danych osobowych, ktérych dotyczy naru-
szenie, w szczegolnosci takie srodki, jak np. szyfrowanie uniemozliwiajgce osobom
nieuprawnionym odczyt danych osobowych, to administrator zwolniony jest z obo-

wigzku zawiadamiania oséb, ktérych dane dotyczg, o zaistniatym naruszeniu.
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5. Krok: ocena, czy administrator zastosowat srodki eliminujgce wyso-

kie ryzyko naruszenia danych

Jezeli administrator po stwierdzeniu naruszenia zastosowat (nastepnie) srodki
eliminujgce prawdopodobienstwo wysokiego ryzyka naruszenia praw lub wolnosci
osoby, ktorej dane dotyczg, to réwniez jest zwolniony z obowigzku zawiadamiania
os6b, ktérych dane dotyczg, o zaistniatym naruszeniu ochrony danych. Bedzie to sy-
tuacja, w ktorej np. zawrze umowe poufnosci z kregiem o0sob, ktérym dane zostaty

przypadkowo wyjawione.

6. Krok: ocena, czy zawiadomienie osoby wymagatoby niewspétmier-

nego wysitku

Gdy administrator stwierdzi, ze poinformowanie wszystkich osob, ktorych dane
dotyczg, o naruszeniu ochrony danych wymagatoby niewspoétmiernie duzego wysitku.
W takim przypadku administrator zwolniony jest z obowigzku indywidualnego zawia-
damiania 0sob, zastepujgc ten obowigzek mozliwoscig wydania publicznego komuni-
kat lub zastosowania podobnego $rodka (np. ogtoszenia z ambony), za pomocg kto-
rego osoby, ktérych dane dotyczg, zostajg poinformowane w réwnie skuteczny spo-
sob.

7. Krok: zawiadomienie osoby, ktérej dane dotycza o naruszeniu da-

nych osobowych

Zawiadomienie osoby, ktérej dane dotyczg, powinno jasnym i prostym jezy-
kiem opisywac charakter naruszenia ochrony danych osobowych oraz spetnia¢ wy-

mogi prawem przewidziane.
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Wzér zawiadomienia

ZAWIADOMIENIE O NARUSZENIU
BEZPIECZENSTWA DANYCH OSOBOWYCH

Szanownaly Panile,

z przykroscig zawiadamiamy, ze doszto do naruszenia przetwarzanych przez
nas Pani/Pana danych osobowych, w tym (ktére dane adresata zawiadomienia zo-
staty naruszone). Do naruszenia doszio poprzez (opisaC charakter naruszenia
ochrony danych osobowych). Przewidywanym skutkiem tego naruszenia moze byc¢
(wpisac przewidywany negatywny skutek). Jednoczesnie wskazujemy, ze wdrozyli-
Smy dziatania polegajgce na (wpisac¢ zastosowane Srodki celem zminimalizowania

negatywnych skutkow naruszenia).

opcjonalnie — w zaleznosci od charakteru naruszenia:
[W celu ograniczenia przez Panig/Pana prawdopodobienstwa wystgpienia skutkow
naruszenia sugerujemy (opisac sugerowane dziatania, np. zmiange haset uzywa-

nych, ktére pokrywajg sie z tymi, ktore wyciekty)].

Informujemy takze, ze wiecej informacji na ten temat moze Pani/Pan uzyskac¢
kontaktujac sie z nami (wpisac adres lub e-mail lub tel. administratora danych).

Inspektorem Ochrony Danych, z ktérym takze moze Pani/Pan skontaktowac
sie w tej sprawie jest (wpisac¢ imie nazwisko —nie sg dane konieczne, adres lub e-
mail lub tel. I0D).

O naruszeniu danych zostat zawiadomiony Koscielny Inspektor Ochrony Da-
nych, e-mail: kiod@episkopat.pl oraz (wpisac organy, ktoére ewentualnie zostaty za-

wiadomione o naruszeniu danych osobowych, np. Policja).
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21. Powierzenie przetwarzania danych

Komentarz — powierzenie przetwarzania danych

Dekret w art. 19 nakazuje, aby ,administrator”, czyli osoba prawna (np. parafia)
w celu powierzenia przetwarzania danych ,podmiotowi przetwarzajgcemu”, czyli np.
osobie fizycznej lub osobie prawnej zawarta z nig umowe o przetwarzanie danych. W
praktyce bedzie to umowa pomiedzy parafig a podmiotem, ktory np. przechowuje dane

ze strony internetowej parafii.

Takg umowe powierzenia z powinny by¢ zawierane wtedy, gdy (wystarczy je-

den z przypadkow):
1) na stronie parafii sg umieszczane dane osobowe (np. zdjecia),
2) istnieje formularz kontaktowy,
3) gdy strona zbiera dane o osobach odwiedzajgcych strone.

Nie ma potrzeby zawierania umowy pomiedzy parafig a wikariuszami, czy tez
osobg pracujgcg w kancelarii na umowe o prace, zlecenia, czy o dzieto. W tych przy-
padkach wskazane jest pisemne upowaznienie tych oséb do przetwarzania danych.
Osoby posiadajgce upowaznienie powinny by¢ ujete w Ewidencji Oséb Upowaznio-

nych do Przetwarzania Danych Osobowych.

Wz6r umowy powierzenia

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta wdniu ............... Wi, pomiedzy Parafig pw. ...............
Wi reprezentowang przez proboszcza ............... (dalej: ,Administrator”)
- RS (dalej: ,Podmiot przetwarzajgcy” lub ,Przetwarzajgcy”) (dalej tacz-
nie: ,Strony”).

Majgc na uwadze, ze:
1) celem Umowy jest ustalenie warunkow, na jakich Przetwarzajgcy wykonuje

operacje przetwarzania Danych Osobowych w imieniu administratora;
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2) Strony zawierajgc Umowe dgzg do takiego uregulowania zasad przetwarza-
nia Danych Osobowych, aby odpowiadaty one w petni przepisom prawa ob-
owigzujgcego w Kosciele katolickim, w szczegdlnosci przepisom Dekretu
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oso-
bowych w Kosciele katolickim wydanego przez Konferencje Episkopatu Pol-

ski, w dniu 13 marca 2018 r. (dalej: ,Dekret”);

3) Strony zawierajgce Umowe dgzg do takiego uregulowania zasad przetwarza-
nia Danych Osobowych, aby spetniaty one standardy ochrony Danych Oso-
bowych przewidziane w Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu ta-
kich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) (dalej: ,RODO”).

Strony postanowity zawrze¢ Umowe o nastepujgcej tresci:

Sposéb wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie, jeszcze przed przystgpieniem do przetwa-
rzania danych osobowych do ich zabezpieczenia poprzez wdrozenie i utrzymywanie
srodkow technicznych i organizacyjnych, o ktérych mowa m.in. w art. 22 Dekretu od-

powiednich do rodzaju przetwarzanych danych.

Podmiot Przetwarzajgcy oswiadcza, ze dysponuje srodkami umozliwiajgcymi prawi-
dtowe przetwarzanie i zabezpieczenie danych osobowych, a jego system informa-
tyczny zapewnia stopien bezpieczenstwa ochrony Danych Osobowych uwzglednia-

jacy ryzyko naruszenia.

Opis Przetwarzania

Strony, w zwigzku z art. 19 ust. 2 Dekretu zawierajg umowe powierzenia dalej opi-
sanych Danych Osobowych (w rozumieniu Dekretu i RODO), na podstawie ktérej
administrator powierzy Przetwarzajgcemu przetwarzanie Danych Osobowych w za-

kresie okreslonym Umowa.
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Czas obowigzywania

Przetwarzanie bedzie wykonywane w okresie od dnia ............... do dnia
............... (mozna okreslic poprzez: do konca umowy gtownej, ale trzeba wskazac¢
te umowe gtdowng — data i miejsce zawarcia, tytut i numer jezeli jest).

Charakter umowy

Umowa zostaje zawarta w celu wykonania umowy (o ustugi serwerowe) z dnia

Cel przetwarzania
Celem przetwarzania jest (np. wypetnianie obowigzkéw administracyjnych admini-

stratora wynikajgcych z prawa kanonicznego lub prawa polskiego)

Rodzaj danych Przetwarzanie obejmowac bedzie nastepujgce rodzaje danych oso-

bowych (dalej: ,Dane Osobowe”):

Dane zwykie:

imie i nazwisko,

numer ewidencyjny PESEL,

adres e-mail,

adres IP,

numery telefonow,

NIP,

seria i numer dokumentu tozsamoSci,

numer rachunku bankowego,

Dane wrazliwe (w rozumieniu art. 5 ust. 9 Dekretu)
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Dane nieustrukturyzowane
kontent o potencjalnej i prawdopodobnej zawartosci danych osobowych (wpisy, do-

kumenty tekstowe, obrazy, nagrania, filmy).

Kategorie oso6b
Przetwarzanie Danych Osobowych bedzie dotyczy¢ nastepujgcych kategorii osob:
pracownicy kancelarii parafialnej Administratora,

o osoby fizyczne z ktérymi Administrator wchodzi w relacje cy-

wilno-prawne,

o osoby, z ktorymi Administrator wchodzi w interakcje spoteczne,
o kontrahenci (odbiorcy i dostawcy) Administratora,

o odbiorcy korespondencji elektronicznej Administratora,

o wiernych nalezgcych do parafii zgodnie z kan. 515 i dalsze Ko-

deksu Prawa Kanonicznego

Podpowierzenie

Przetwarzajgcy moze powierzy¢ konkretne operacje przetwarzania Danych Osobo-
wych (dalej: ,Podpowierzenie”) w drodze pisemnej umowy podpowierzenia (dalej:
,Umowa Podpowierzenia”) innym podmiotom przetwarzajgcym (dalej: ,Podprzetwa-

rzajgcy”), pod warunkiem uprzedniej zgody Administratora.

Zaakceptowani Podprzetwarzajacy. Lista Podprzetwarzajgcych zaakceptowa-
nych przez Administratora na dzien zawarcia Umowy, stanowi Zatgcznik nr 1 do

Umowy — Lista Zaakceptowanych Podprzetwarzajgcych.

Powierzenie przetwarzania Danych Osobowych Podprzetwarzajgcym wymaga
uprzedniego zgtoszenia Administratorowi w celu umozliwienia wyrazenia zgody. Ad-
ministrator musi wyrazi¢ zgode na piSmie. W przypadku Podpowierzenia Danych

Osobowych Podprzetwarzajgcym okreslonym w Zatgczniku nr 1 nalezy jedynie po-
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informowac¢ Administratora przed pierwszg czynnoscig Podpowierzenia o tej czyn-
nosci. W uzasadnionych Administrator moze odmowi¢ wyrazenia zgody wzgledem
powierzenia Danych Osobowych konkrethemu Podprzetwarzajgcemu. W razie od-
mowy wyrazenia zgody Przetwarzajgcy nie ma prawa powierzy¢ Danych Osobo-
wych Podprzetwarzajgcemu. Jezeli nastgpito cofniecie zgody dla aktualnego Pod-
przetwarzajgcego, musi niezwtocznie zakonczy¢ Podpowierzenie temu Podprzetwa-
rzajgcemu. Watpliwosci co do zasadnosci odmowy wyrazenia zgody i ewentualnych
negatywnych konsekwencji Przetwarzajgcy zgtosi Administratorowi w czasie umoz-

liwiajgcym zapewnienie ciggtosci przetwarzania.

Transfer obowiazkéw Dokonujgc Podpowierzenia Przetwarzajgcy ma obowigzek
zobowigzac¢ Podprzetwarzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkéw Przetwarza-
jacego wynikajgcych z niniejszej Umowy powierzenia, z wyjatkiem tych, ktore nie

majg zastosowania ze wzgledu na nature konkretnego Podpowierzenia.

Zobowigzanie wzgledem Administratora. Przetwarzajgcy ma obowigzek zapew-
ni¢, aby Podprzetwarzajgcy ztozyt Administratorowi zobowigzanie do wykonania ob-
owigzkow, o ktérych mowa w poprzednim ustepie. Moze to zosta¢ wykonane przez
podpisanie stosownego o$wiadczenia adresowanego do Administratora wraz z pod-

pisaniem Umowy Podpowierzenia, zawierajgcego liste obowigzkow Podprzetwarza-

jacego.
Przetwarzajgcy nie ma prawa przekaza¢ Podprzetwarzajgcemu catosci wykonania

Umowy.

Obowiazki Przetwarzajacego

Przetwarzajgcy ma nastepujgce obowigzki:

Tajemnica Przetwarzajgcy uzyskuje od oséb, ktére zostaty upowaznione do prze-
twarzania Danych w wykonaniu Umowy, udokumentowane zobowigzania do zacho-
wania tajemnicy, ewentualnie upewnia sie, ze te osoby podlegajg ustawowemu ob-

owigzkowi zachowania tajemnicy.
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Bezpieczenstwo Przetwarzajgcy zapewnia ochrone Danych i podejmuje Srodki
ochrony danych, o ktérych mowa w art. 22 Dekretu oraz art. 32 RODO, zgodnie

z dalszymi postanowieniami Umowy.

Podprzetwarzanie Przetwarzajgcy przestrzega warunkow korzystania z ustug in-

nego Przetwarzajgcego.

Wspoltpraca przy realizacji praw jednostki Przetwarzajgcy zobowigzuje sie wobec
Administratora do odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie
wykonywania praw okreslonych w rozdziale Ill Dekretu (,Prawa jednostki”). Prze-
twarzajgcy oswiadcza, ze zapewnia obstuge Praw jednostki w odniesieniu do powie-
rzonych Danych. Szczegéty obstugi Praw jednostki zostang pomiedzy Stronami
uzgodnione. Strony ustality procedure obstugi Praw jednostki odrebnym dokumen-

tem.

Wsparcie przy obowigzkach bezpieczenstwa Przetwarzajgcy wspoétpracuje z Ad-
ministratorem przy wykonywaniu przez Administratora obowigzkéw z obszaru
ochrony danych osobowych, o ktorych mowa w art. 22, 27—29 Dekretu (ochrona da-
nych, zgtaszanie naruszen, zawiadamianie oséb, ktérych dane dotyczg, zgtoszenie
naruszenia ochrony danych osobowych Koscielnemu Inspektorowi Ochrony Da-
nych, ocena skutkow dla ochrony danych, zgtoszenie naruszenia innym podmio-

tom).

Legalnos¢ polecen Jezeli Przetwarzajgcy powezmie watpliwosci, co do zgodnosci
z prawem wydanych przez Administratora polecen lub instrukcji, Przetwarzajgcy na-
tychmiast informuje Administratora o stwierdzonej watpliwosci (w sposéb udoku-

mentowany i z uzasadnieniem).

Projektowanie prywatnosci Planujgc dokonanie zmian w sposobie przetwarzania
Danych, Przetwarzajgcy ma obowigzek zastosowac sie do standardéw przewidzia-
nych w art. 25 ust. 1 RODO i ma obowigzek z wyprzedzeniem informowac¢ Admini-
stratora o planowanych zmianach w taki sposoéb i terminach, aby zapewni¢ Admini-

stratorowi realng mozliwos$¢ reagowania, jezeli planowane przez Przetwarzajgcego
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zmiany w opinii Administratora grozg uzgodnionemu poziomowi bezpieczenstwa
Danych lub zwiekszajg ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb, wskutek przetwa-

rzania Danych przez Przetwarzajgcego.

Minimalizacja Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ograniczenia dostepu do Danych
Osobowych wytgcznie do osoéb, ktérych dostep do Danych jest potrzebny dla reali-

zacji Umowy i posiadajgcych odpowiednie upowaznienie.

RCPD Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujgcej
Sposob przetwarzania Danych, w tym rejestru czynnosci przetwarzania danych oso-
bowych. Przetwarzajgcy udostepniania na zgdanie Administratora prowadzony re-
jestr czynnosci przetwarzania danych przetwarzajgcego, z wytgczeniem informacji

stanowigcych tajemnice Przetwarzajgcego.

Szkolenie personelu Przetwarzajgcy ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznio-
nym do przetwarzania Danych odpowiednie szkolenie z zakresu ochrony danych

osobowych.

Obowiagzki Administratora Administrator zobowigzany jest wspotdziata¢ z Prze-
twarzajgcym w wykonaniu Umowy, udziela¢ Przetwarzajgcemu wyjasnien w razie
watpliwosci co do legalnosci polecen Administratora, jak tez wywigzywac sie termi-

nowo ze swoich szczegbétowych obowigzkow.

Bezpieczenstwo danych

Bezpieczenstwo danych osobowych Przetwarzajgcy przeprowadzit analize ry-
zyka przetwarzania powierzonych Danych, udostepnit jg Administratorowi i stosuje

sie do jej wynikdw, co do organizacyjnych i technicznych srodkéw ochrony danych.

Srodki bezpieczenstwa Strony uzgodnity odrebnym dokumentem poziom zabez-

pieczen Danych wymagany po stronie Przetwarzajgcego.
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Gwarancje bezpieczenstwa Przetwarzajgcy przedstawit Administratorowi informa-
cje i dokumenty potwierdzajgce, ze Przetwarzajgcy zapewnia wystarczajgce gwa-
rancje wdrozenia odpowiednich Srodkow technicznych i organizacyjnych. Obie
Strony zachowujg kopie przedstawionych dokumentéw i dowody przedstawienia in-

formacji, dla potrzeb spetnienia wymogu rozliczalnosci.

Powiadomienie o Naruszeniach Danych Osobowych

Powiadomienie o naruszeniu Przetwarzajgcy zgodnie z art. 27 ust 2 Dekretu po-
wiadamia Administratora danych o kazdym naruszeniu ochrony danych osobowych
bez zbednej zwtoki. Nie pdzniej niz w 24 godziny od zgtoszenia, umozliwia Admini-
stratorowi uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajgcych i informuje Administratora

o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu naruszenia.

Rozwiniecie Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno by¢ przestane
wraz z wszelkg niezbedng dokumentacjg dotyczgcg naruszenia, aby umozliwi¢ Ad-

ministratorowi spetnienie obowigzku powiadomienia organ nadzorczego.

Nadzor

Sprawowanie kontroli Administrator kontroluje sposéb przetwarzania powierzo-
nych Danych Osobowych po uprzednim poinformowaniu Przetwarzajgcego o plano-
wanej kontroli. Administrator lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do
(i) wstepu do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg Dane Osobowe oraz (ii)
wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem Danych Osobowych. Admini-
strator uprawniony jest do zgdania od Przetwarzajgcego udzielania informaciji doty-

czacych przebiegu przetwarzania Danych Osobowych oraz udostepnienia rejestrow.
Wspoétpraca przy kontroli. Przetwarzajgcy wspotpracuje z Koscielnym Inspekto-
rem Ochrony Danych, o ktérym mowa w art. 35 Dekretu, w zakresie wykonywanych

przez niego zadan (art. 37 Dekretu).

Przetwarzajacy:




56

udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania zgodno-
Sci dziatania Administratora z przepisami Dekretu oraz standardami przewidzianymi
w RODO, umozliwia Administratorowi lub upowaznionemu audytorowi przeprowa-
dzanie audytow lub inspekciji. Przetwarzajgcy wspotpracuje w zakresie realizacji au-

dytow lub inspekcji.

Oswiadczenia Stron

Oswiadczenie Administratora Administrator oswiadcza, ze jest Administratorem
Danych oraz ze jest uprawniony do ich przetwarzania w zakresie, w jakim powierzyt

je Przetwarzajgcemu.

Oswiadczenie Przetwarzajacego Przetwarzajgcy oswiadcza, ze w ramach niniej-
szej Umowy posiada niezbedng wiedze, odpowiednie srodki techniczne i organiza-

cyjne oraz daje rekojmie nalezytego wykonania Umowy.

Odpowiedzialnos¢ Przetwarzajgcego Przetwarzajgcy odpowiada za szkody spo-
wodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem obowigzkdéw, ktore De-
kret RODO naktada bezposrednio na Przetwarzajgcego lub gdy dziatat poza zgod-
nymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom. Przetwarza-
jacy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub niezastosowaniem

wiasciwych srodkow bezpieczenstwa.

Okres Obowigzywania Umowy Powierzenia

Umowa zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy Podstawowej.

Usuniecie Danych

Z chwilg rozwigzania Umowy Przetwarzajgcy nie ma prawa do dalszego przetwa-
rzania powierzonych Danych Osobowych i jest zobowigzany do: usunigecia Danych
Osobowych, usuniecia wszelkich ich istniejgcych kopii lub zwrotu Danych Osobo-

wych, chyba ze Administrator postanowi inaczej lub istnieje inna podstawa prawna
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do przetwarzania przez Przetwarzajgcego Danych Osobowych. O zakresie przetwa-
rzania Przetwarzajgcy winien jest powiadomi¢ Administratora na pismie podajgc

podstawe i zakres przetwarzanych Danych.

Karencja Przetwarzajgcy dokona usuniecia Danych po uptywie 180 dni od zakon-

czenia Umowy, chyba Ze Administrator poleci mu to uczyni¢ wczesniej.

Oswiadczenie Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w pkt 10.1., Przetwa-
rzajgcy ztozy Administratorowi pisemne oswiadczenie potwierdzajgce trwate usunie-

cie wszystkich Danych.

Rozwiazanie Umowy

Administrator moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Przetwa-
rzajgcy: wykorzystat Dane Osobowe w sposéb niezgodny z Umowa, niewtasciwie
przetwarza dane osobowe, pomimo uprzedniego wezwania do zmiany sposobu ich
przetwarzania powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez

zgody Administratora, nie ma zdolnosci do dalszego wykonywania Umowy.

Postanowienia Koncowe

Egzemplarze Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzempla-

rzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Wiasciwos¢ prawa Umowa podlega prawu Kosciota katolickiego oraz na podstawie

Kan. 1290 Kodeksu Prawa Kanonicznego i kan. 1034 Kodeksu Kanondéw Kosciotéw

Wschodnich — polskiemu oraz RODO w odpowiednim zakresie.

(podpis przetwarzajgcego)
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Wzér upowaznienia do przetwarzania danych

UPOWAZNIENIENR ......... ZDNIA .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem (data) upowazniam ks./Panig/Pana (imie i nazwisko) do przetwarza-
nia danych osobowych, w celach zwigzanych z wykonywaniem obowigzkow na sta-
nowisku (podac jakim) polegajacych na (rodzaj czynnosci lub operacji, jakich moze

dokonywac na danych osobowych, np.:

— sporzgdzanie dokumentacji parafialnej,

— prowadzenie ewidencji parafian i bytych parafian,

— prowadzenie ksigg metrykalnych i innych rejestrow

— publikowanie zapowiedzi przedslubnych, ogfoszen parafialnych, intencji mszal-
nych

— prowadzenie ewidencji 0sob korzystajgcych z pomocy charytatywnej

— prowadzenie rozliczen finansowych

Niniejsze upowaznienie obejmuje przetwarzanie danych osobowych wg wykazu

zbioréw podanych w punkcie .

Il.
Upowazniam ks./Panig/Pana (imig i nazwisko) do przetwarzania danych osobowych
zawartych w zbiorach: (np. ksiegach parafialnych) oraz w programie komputerowym

(np. parafia).

[1.

1. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania ks./Panig/Pana zatrudnienia na wyzej
wymienionym stanowisku.

2. Jednoczesnie informuje, ze jest ks./Pani/Pan zobowigzany/aly do zachowa-
nia powyzszych informacji w tajemnicy. Obowigzek ten istnieje réwniez po ustaniu

zatrudnienia.
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(podpis upowaznionego)

22. Wysytka korespondenciji elektronicznej (e-mail)

Sytuacja, w ktérej moze doj$¢ do naruszenia ochrony danych przetwarzanych
przez Administratora jest wysytanie zbiorowej korespondencji mailowej, newsletterow,
itp., czyli wiadomosci o jednakowej tresci do wielu adresatow. Nalezy pamietaé, ze
zazwyczaj odbiorcy tejze korespondencji nie sg uprawieni do przetwarzania nawzajem
swoich danych, w tym adresow poczty elektronicznej. Oznacza to, ze administrator lub
podmiot przetwarzajagcy nie moze udostepni¢ danych adresowych oséb, do ktorych
kierowana jest korespondencja.

Praktycznym sposobem rozwigzania tego problemu jest dodanie adresatow
wiadomosci do tzw. kopii ukrytej. Dzieki temu adresaci nie mogg poznac¢ adresow in-
nych adresatéw. W zaleznosci od programu pocztowego lub interfejsu internetowego
dostarczyciela ustugi pocztowe kopie ukryte sg oznaczane: BCC (blind carbon copy)
lub UDW (ukryte do wiadomosci).

Istotne jest to, ze nie tylko adresy prywatne typu nazwisko@nazwa.pl, ale takze
adresy biznesowe (korporacyjne) typu: imie.nazwisko@firma.pl zawierajg dane oso-

bowe.

23. Organizacja konkursu dla matoletnich

Niejednokrotnie przy organizacji konkursow przez parafie lub diecezje przetwa-
rzane sg dane osobowe, w tym dane matoletnich, czyli dzieci. W takim przypadku wa-
runkiem udziatu w konkursie powinno by¢ wyrazenie zgody na uczestnictwo matolet-
niego przez rodzica lub opiekuna prawnego matoletniego. Warunek zgody tych osob

(wystarczy zgoda np. jednego z rodzicéw posiadajgcych petng wladze rodzicielskg)
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powinien by¢ w regulaminie konkursu. Jednocze$nie z uzyskaniem zgody konieczne
jest podanie klauzuli informacyjne;.

Nalezy zwroci¢ uwage, aby wiasciwie okresli¢ cel i zakres przetwarzania da-
nych. Nalezy przy zbieraniu danych w tym zakresie kierowac sie zasadg minimalizacji
i zbieraC jedynie te informacje, ktére sg niezbedne do wtasciwego zorganizowania i
przeprowadzenia konkursu. Wskazane jest zbieranie takze zgdd na publikacje wize-

runku biorgcych udziat w konkursie, o ile organizatorzy przewidujg fotoreportaz z im-

prezy.

Wzér zgody

ZGODA RODZICA NA UDZIAL MALOLETNIEGO UDZIALU W KONKURSIE
| NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH DZIECKA

Ja, (imie i nazwisko), oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie da-
nych osobowych mojego matoletniego dziecka (imie nazwisko), ucznia (nazwa
szkoty wraz z miejscowoscig) do celdow zwigzanych z jego udziatem w konkursie
(nazwa konkursu) organizowanym przez (nazwa podmiotu organizujgcego) w
dniach (data).

Wyrazam takze zgode na publikowanie imienia i nazwiska (ewentualnie
takze: szkoty, klasy, liczby zdobytych punktéw, zajetego w konkursie miejsca) oraz
wizerunku za pomocg srodkow spotecznego przekazu.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Regulaminem konkursu i akceptuje

jego postanowienia.

(podpis rodzica lub opiekuna prawnego)
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Wzér klauzuli informacyjnej

1.

2.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Organizator konkursu informuje, ze:

Administratorem danych jest (nazwa podmiotu, adres, e-mail)

Zostat ustanowiony Inspektor ochrony danych (imie i nazwisko — opcjonalnie,
e-mail)

Celem przetwarzania danych jest organizacja konkursu (inne) oraz udokumen-
towanie jego przebiegu w (periodyku, Internecie).

Podstawg prawng przetwarzania jest zgoda.
Odbiorcami danych sg: (np. diecezja, parafia).

Dane nie beda/beda przekazywane do publicznej koscielnej osoby prawnej
majgcej siedzibe poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Dane Pani/Pana dziecka bedg przetwarzane przez okres (w przypadku braku
wskazanego okresu nalezy wskazac Kryteria obliczenia jego dtugosci).

Przystuguje Pani/Panu o prawo do zgdania od administratora dostepu do da-
nych osobowych, prawo do domagania sie ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Koscielnego Inspektora
Ochrony Danych. Skwer Kardynata Stefana Wyszynskiego 6, o1—-o15 War-
szawa, adres e- mail: kiod@episkopat.pl.

24. Dane przetwarzane w kartotekach parafialnych

Uwaga: Wiecej informacji na temat zasad przetwarzania danych w zwigzku z

wizyta duszpasterskg w Praktycznych wskazaniach z dnia 23 listopada 2018 r. z za-

kresu ochrony danych osobowych w zwigzku z wizytg duszpasterskg (koledg) wydane
przez KIOD.

Zbiorem danych osobowych sg takze kartoteki parafialne. Nalezy jednoznacz-

nie wskazac, ze podmiot przetwarzajgcy takie dane winien mie¢ podstawe prawng do

ich przetwarzania (jedng podstawe wskazang w art. 7 Dekretu). Najczes$ciej prawo do

przetwarzania danych bedzie wynikac z istniejgcego obowigzku prawnego administra-

tora. Brak jest konkretnych wytycznych odnosnie kartoteki parafialnej.


mailto:kiod@episkopat.pl
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Aktem prawnym odnoszgcym sie do ksigg parafialnych sg takze Przepisy Kon-
ferencji Episkopatu Polski o prowadzeniu ksigg parafialnych: ochrzczonych, bierzmo-
wanych, matzenstw i zmartych oraz ksiegi stanu dusz z dnia 26 pazdziernika 1947 r.
Wediug zamieszczonego tam wzoru w ksiegach parafialnych moga sie znajdowac ta-
kie dane jak: imiona i nazwiska, data i miejsce urodzenia, data chrztu, pte¢, miejsce
zamieszkania, zamieszkania rodzicow chrzestnych, wzmianki o bierzmowaniu, mat-
zenstwie, przyjetych wyzszych swieceniach lub o ztozonej uroczystej profesji zakon-
nej, nazwiska i imiona rodzicow, ich wiek, wyznanie, zawdd. Per analogiam te dane
moga — bez zgody osob, ktérych dane dotyczg — znajdowac sie takze w kartotece
parafialnej. Inne dane — zgodnie z zasadg minimum przetwarzanych danych — moga
by¢ przetwarzane jedynie na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza.

Dane akatolikéw zawarte w takich kartotekach parafialnych mozna przetwarzaé
tylko, gdy utrzymujg z Kosciotem stale kontakt w zwigzku z realizacjg celéw Kosciota
w ramach uprawnionej dziatalnosci prowadzonej z zachowaniem odpowiednich zabez-
pieczen (art. 7 ust. 2 Dekretu). Ponadto dane osobowe powinny by¢ przechowywane
przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celdw, w ktorych dane te sg przetwa-
rzane. Dane osobowe mozna przechowywac przez okres dtuzszy tylko, gdy bedg one
przetwarzane wytgcznie do celéw archiwalnych, do celow badan naukowych lub histo-
rycznych albo do celéw statystycznych z zastrzezeniem, ze wdrozone zostang odpo-
wiednie srodki techniczne i organizacyjne w celu ochrony praw i wolnosci osob, ktorych
dane dotyczg (art. 6 ust. 1 pkt 5 Dekretu). Dawno dokonane wpisy w kartotekach, kto-
rych cel przetwarzania mingt i nie ma innej podstawy do ich przetwarzania (np. osoba,
ktérej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie lub przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, albo przetwarza-
nie jest niezbedne do celow wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow realizo-
wanych przez administratora lub przez strone trzecig) nalezy zniszczyc.

Trzeba zatem przede wszystkim zastanowi¢ sie nad tym, w jakim celu byty
dane zbierane, czy podstawa ta odpadta, jezeli pierwotna podstawa odpadta, czy nie
ma innej podstawy z art. 7 Dekretu, a jezeli nie — czy nie sg juz przechowywane w
celach archiwalnych (na podstawie prawa).

Proboszczowie mogg rozwazyé, ktére (konkretne) dane osobowe, i w jakich
(konkretnych) celach bedg im potrzebne i, przyktadowo, w czasie koledy mogg zbierac

stosowne zgody od parafian.
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Nalezy zauwazy¢, ze duszpasterze mogg (pojedynczo lub wspdlnie) prowadzié¢
prywatne zapiski duszpasterskie. Wéwczas nie podlegajg one rezimowi ani De-
kretu, ani RODO. A to oznacza, ze osoba, ktorej dane sg w nich zawarte nie ma prawa
do informaciji, zgdania usuniecia danych, itd. Prywatne zapiski duszpasterzy powinny
mie¢ odpowiednig strone tytutowa, np.: Prywatne zapiski duszpasterzy parafii (nazwa
parafii). Takie zapiski nie mogg by¢ przechowywane w kancelarii parafialnej. Powinny
by¢ one przechowywane w bezpiecznym miejscu, niezaleznie od swojego prywatnego
charakteru. Nalezy takze uwazac, aby tworzgc takie prywatne zapiski, nie naruszac

innych przepisow prawa.

25. Intencje mszalne

Podstawowg kwestig jest ustalenie tego, czy tres¢ intencji zawiera dane oso-
bowe. W wielu bowiem przypadkach moze okazac sie, ze intencja nie zawiera danych
osobowych. Przyktadowo intencje ,za Jana”, ,za parafian”, ,za cztonkow Duszpaster-
stwa Akademickiego”, ,za nauczycieli V LO” nie zawierajg danych osobowych.

Z kolei intencja ,za Brygide z okazji 18. urodzin”, ,za Piotra i Magdalene z okazji
40. rocznicy $lubu” czy ,Za Jana Nowaka o powrét do zdrowia” w zaleznosci od da-
nego przypadku bedzie zawierata albo nie bedzie zawierata danych osobowych. Jezeli
wspdlnota parafialna jest duza lub tez ko$cidt jest miejscem pielgrzymkowym, gdzie
przyjmowane sg intencje od osob, ktére nie sg parafianami, to intencje o wskazane;j
wyzej tresci nie bedg zawiera¢ danych osobowych. Jezeli natomiast wspolnota para-
fialna jest niewielka i intencja umozliwia identyfikacje osoby — np. w parafii mieszka
jedna Brygida, ktéra w danym roku kohczy 18 lat to moze ona by¢ zidentyfikowana na
podstawie tresci intencji. Tym samym taka intencja bedzie zawiera¢ dane osobowe.
Oczywiscie mogg by¢ intencje, ktére niezaleznie od wyzej wskazanych okolicznosci
zawsze bedg zawiera¢ dane osobowe np. intencja ,Za Andrzeja Kowalskiego, dyrek-
tora Szkoty Podstawowej nr 1 w Miejscowosci N. o Boze btogostawienstwo i opieke
Matki Bozej”.

Z uwagi na fakt, ze osoba zmarta nie jest podmiotem praw i obowigzkéw w sto-
sunkach prawnych, nie jest uznawana za osobe objetg ochrong norm Dekretu w tym

zakresie. Tym samym intencje zawierajgce w tresci dane oséb zmartych mogg byé
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zamieszczane na stronie internetowej parafii, te dane bowiem w $wietle prawa kano-
nicznego nie sg danymi osobowymi podlegajacymi ochronie na podstawie Dekretu.

Przetwarzanie danych osobowych w przypadku intencji, ktére je zawierajg
moze mie¢ dwie podstawy. Pierwszg z nich moze by¢ zgoda (art. 7 ust. 1 Dekretu).
Taka sytuacja bedzie miata miejsce w przypadku, gdy osoba prosi o odprawienie mszy
Swietej we wiasnej intencji.

Drugg podstawg moze by¢ ochrona zywotnych interesdw osoby objetej intencjg
(art. 7 ust. 1 pkt 4 Dekretu). Taka sytuacja nastgpi, gdy intencja dotyczy innej osoby
niz ta, ktéra zamawia intencje. Interesem osoby objetej intencjg jest jej dobro duchowe
(salus animarum).

Przyjmowanie intencji, zapisywanie w ksiedze intencji oraz ogtoszenie z am-
bony zazwyczaj bedzie objete zgoda, jak tez bedzie sie zawiera¢ w dziataniach zmie-
rzajgcych do ochrony intereséw danej osoby. Podstawg przetwarzania w tym przy-
padku jest tez kan. 958 § 1 nakfadajgcy na proboszczéw oraz rektorow kosciotow lub
innych poboznych miejsc, w ktérych zwykto sie przyjmowac stypendia mszalne, obo-
wigzek posiadania ksiegi intenciji.

Z kolei dziatanie polegajgce na zamieszczeniu na stronie internetowej parafii
intencji mszalnych zawierajgcych w swej tresci dane osobowe, jest zawsze czynnoscig
przetwarzania danych osobowych. W zwigzku z tym takie dziatanie podlega regula-
cjom zawartym w Dekrecie. Nalezy pamietac, ze kazde przetwarzanie, zgodnie z art.
6 ust. 1 pkt 1 Dekretu musi mie¢ swojg podstawe prawng oraz musi byc¢ rzetelne. Musi
tez by¢ jasno okreslony cel takiego przetwarzania (art. 6 ust. 1 pkt 2 Dekretu).

Ogtoszenie intencji na stronie internetowej nalezy traktowac jako czynnosc wy-
kraczajgcg poza minimum, ktére jest wymagane do realizacji celu aplikacji mszy swie-
tej. W zwigzku z tym do publikacji intencji w Internecie nalezy podchodzi¢ bardzo
ostroznie. W przypadku, gdy intencja zawiera dane osobowe, to na umieszczenie w
Internecie takiej intencji nalezatoby uzyska¢ zgode osoby, ktérej intencja dotyczy pa-
mietajgc o realizacji zasady rozliczalnosci (art. 6 ust. 2 Dekretu) wzglednie umiescic¢
jedynie fragment intencji, ktéry nie bedzie zawierat danych osobowych.
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26. Umieszczenie danych osobowych w Internecie

Komentarz — dane osobowe w Internecie

W wypetnianiu swojej funkcji Kosciét ma prawo a nawet obowigzek postugiwac
sie srodkami spotecznego przekazu, w tym i Internetem. Nalezy jednak zachowac¢ w
tym wzgledzie rozsgdny umiar i konieczne rozeznanie (vide: kan. 666).

Co do zasady, mozna w Internecie umieszczac¢ wszelkie dane osobowe, o ile
odbywa sie to za zgoda oséb. Wowczas jednak — dla realizacji przez administratora
zasady rozliczalnosci (art. 6 ust. 2 Dekretu) — potrzebna jest zgoda oséb, ktérych dane
dotycza.

Oto przyktadowe dane osobowe umieszczane na parafialnych stronach lub na
profilach parafii na portalach spotecznosciowych:

1. Intencje:

a) za zmartych — mozna umieszczaé (Dekret i RODO nie dotyczg da-
nych oséb zmartych),

b) za zywych — mozna umieszczaé tylko za zgoda osob objetych in-
tencja (a nie tylko oséb zamawiajgcych)

c) gdy intencja nie zawiera danych osobowych — mozna zawsze
umieszczaé.

2. Osoby wyznaczone, np. do sprzatania kosciota — tylko za zgoda os6b.

3. Ofiarodawcy — tylko za zgodg oso6b.

4. Dane o osobach przyjmujgcych sakramenty

— ponizej 18. roku zycia — tylko za zgoda rodzicéw lub opiekundw,

— powyzej 18. roku zycia za zgodg osob, ktérych dane dotycza.

5. Stuzba liturgiczna

— ponizej 18. roku zycia — tylko za zgoda rodzica lub opiekuna prawnego,

— powyzej 18. roku zycia za zgodg osoéb, ktérych dane dotycza.

6. Dane (w tym zdjecia) klerykéw (od poczagtku formacji), postulantéw czy no-
wicjuszy (od poczatku formaciji), os6b duchownych lub oséb konsekrowanych —
mozna umieszczaé w Internecie (nota bene takze w kazdej innej formie, np. gazetka,
tablica ogtoszen), o ile dane te dotycza spraw zwigzanych z petnieniem przez nich
funkcji publicznych, czyli w ich przypadku koscielnych. Nalezy bowiem uznac, ze z

punktu widzenia orzecznictwa polskiego sg to osoby petnigce funkcje publiczne, zas z
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punktu widzenia prawa kanonicznego sg to osoby, ktore w sposdb szczegdlny dajg
publiczne swiadectwo Chrystusowi, Kosciotowi i Ewangelii (vide: kan. 276 § 1 nr 1,
kan. 284, kan. 607 § 1, kan. 673, kan. 758). W zakresie spraw prywatnych tych oséb
nalezy zawsze uzyskac ich zgode na ogolnych zasadach.

7. Zapowiedzi przedslubne — tylko za zgoda obydwojga nupturientow.

8. Zapowiedzi przed swieceniami lub slubami (czasowymi, wieczystymi) —
mozna umieszczac (vide: pkt 5).

Niezaleznie od tego, czy administrator umieszcza dane dziatajgc na podstawie
prawa czy na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotyczg, warto dla jasnosci sytu-
acji prawnej umiescic¢ stosowng notke informacyjng wraz z umieszczonymi w Interne-
cie danymi. Moze ona miecC tres¢ podang we wzorze ponizej. Takie dziatanie moze
przyczynic sie do wiekszej pewnosci u 0séb bezposrednio zainteresowanych lub oséb
trzecich, co do tego, ze dane osobowe sg przez parafie jako administratoréow przetwa-

rzane zgodnie z prawem.

Wzér notki informacyjnej

NOTKA INFORMACYJNA
Administrator danych osobowych informuje, ze wszystkie dane osobowe na
stronie internetowej parafii (nazwa parafii) umieszczone zostaty za zgodg oséb,

ktérych dane dotyczg lub umieszczone sg na podstawie prawa.

27. Umieszczenie danych osobowych w gazetce parafialnej, na

tablicy ogtoszen parafialnych lub w ogltoszeniach ustnych

Komentarz

Zgodnie z art. 10 ust. 2 Dekretu periodyki informacyjne przeznaczone do
uzytku wewnetrznego, opisujgce najwazniejsze wydarzenia z zycia i dziatalnosci re-
dagujgcych je podmiotow koscielnych, czyli np. gazetki parafialne, mogg zawieraé —
Zz mocy prawa, a wiec bez koniecznosci uzyskiwania zgéd osoéb, ktérych dane do-

tycza — nastepujgce dane osobowe:
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a) dane osobowe 0s6b uczestniczgcych w uroczystosciach i wydarzeniach ko-
Scielnych — przez co nalezy rozumiec takze dane osob, ktére przyjety chrzest, wstapity
w zwigzek matzenski, przyjety sakrament bierzmowania, Swiecenia, ztozyly Sluby,
braty udziat w peregrynacji obrazu, czy innych uroczystych mszach swietych, o ile w
poszczegodlnych przypadkach zainteresowani nie wnosili o ich nieujawnianie,

b) dane osobowe dotyczgce osob, ktore ztozyty darowizne, o ile w poszczegol-
nych przypadkach zainteresowani nie wnosili o ich nieujawnianie.

Dane dotyczgce osob zmartych zawsze mogg by¢ podawane, nie podlegajg bo-
wiem, co do zasady, regulacjom ani Dekretu, ani RODO.

Oznacza to, ze w innych przypadkach nie wolno w gazetach umieszczaé
danych osobowych bez zgody oséb, ktorych dane dotyczg. Przyktadowo, nie wolno
w gazetce parafialnej publikowac¢ danych oséb, ktére przyjety sakrament namaszcze-
nia chorych, chyba, ze wyrazg na to zgode (chodzi bowiem o dane wrazliwe dotyczace
stanu ich zdrowia).

Aby gazetka miata charakter periodyku do uzytku wewnetrznego parafii,
nalezy na stronie tytutowej umiesci¢ napis: ,Do uzytku wewnetrznego” lub notke infor-
macyjng o tresci podanej nizej.

Analogicznie do gazetki parafialnej w zakresie rodzaju umieszczanych da-
nych i notki informacyjnej nalezy postepowac z danymi osobowymi wywieszanymi w

gablotce z ogtoszeniami parafialnymi lub ogtoszeniami ustnymi.

Wzér notki informacyjnej

NOTKA INFORMACYJNA
Gazetka parafialna (podac tytut) jest wydawana przez parafie (nazwa parafii)

i jest przeznaczona wytgcznie do uzytku wewnetrznego cztonkéw tej wspolnoty (ro-

dziny) parafialnej.
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28. Umieszczenie zdje¢ w gazetce parafialnej, gablotce lub w

Internecie

Komentarz — umieszczenie zdje¢

Zdjecie osoby moze by¢ jej dang osobowa, zas udostepnienie zdjecia (np. przez
Internet, umieszczenie w gazetce parafialnej, czy wywieszenie w gablotce, itd.) moze
stanowi¢ czynnosc¢ przetwarzania danych osobowych.

W przypadku wykorzystania zdje¢ w dziatalnosci wewnetrznej Kosciota ma za-
stosowanie art. 10 ust. 2 Dekretu, ktéry stanowi, ze periodyki informacyjne przezna-
czone do uzytku wewnetrznego (np. gazetki parafialne) opisujgce najwazniejsze wy-
darzenia z zycia i dziatalnosci redagujgcych je podmiotéw koscielnych (np. parafii),
mogg zawiera¢ dane dotyczgce osob uczestniczgcych w uroczystosciach i wydarze-
niach (takze i ich zdjecia), o ile w poszczegolnych przypadkach zainteresowani nie
wnosili o ich nieujawnianie. Oznacza to, ze publikacja zdjecia osoby w czasopismie
parafialnym dystrybuowanym wylgcznie w ramach tej wspodlnoty i dla jej cztonkéw bez
wczeshiejszego uzyskania zgody osoby na zdjeciu jest dopuszczalna na mocy prawa.
Wyijatkiem jest wyraznie zastrzezenie takiej publikacji dokonane przez osobe bedacag
na zdjeciu. W przypadku osob matoletnich zdjecie mozna opublikowaé jedynie za
zgodg rodzicow lub opiekundw prawnych.

W przypadku zdje¢ osob przepisy Dekretu nalezy stosowac odpowiednio, jak to
zostato wyjasnione powyzej (czyli jezeli zdjecia w gazetce parafialnej sg w zwigzku z
najwazniejszymi wydarzeniami z zycia i dziatalnosci podmiotu koscielnego, to ich pu-
blikacja pod wzgledem Dekretu ni stanowi problemu). jednakze zastrzec nalezy, ze
umieszczanie wizerunku osoby dodatkowo reguluje takze ustawa z dnia 4 lutego 1994
r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1191 z p6zn. zm.).
Zgodnie zas z art. 81 tej ustawy rozpowszechnianie wizerunku wymaga zezwolenia
osoby na nim przedstawionej. W braku wyraznego zastrzezenia zezwolenie nie jest
wymagane, jezeli osoba ta otrzymata umowiong zaptate za pozowanie. Zezwolenia
nie wymaga rozpowszechnianie wizerunku:

1) osoby powszechnie znanej, jezeli wizerunek wykonano w zwigzku z petnie-
niem przez nig funkcji publicznych, w szczegdlnosci politycznych, spotecznych, zawo-

dowych;
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2) osoby stanowigcej jedynie szczeg6t catosci takiej jak zgromadzenie, krajo-

braz, publiczna impreza.

Do umieszczania zdje¢ w gablotce z ogtoszeniami parafialnymi nalezy odpo-
wiednio stosowac to, co dotyczy gazetki parafialne;j.

Z kolei w przypadku zamiaru upublicznienia zdjecia poza parafialng wspolnote
np. poprzez umieszczenie w Internecie lub wydanie publikacji (np. ksigzki) przezna-
czonej do szerszego grona odbiorcow niz parafianie, nalezy stosowac¢ (poza Dekre-
tem) takze przepisy RODO, jak tez i innych ustaw obowigzujgcych w polskim porzadku
prawnym.

Odnoszgc sie do zagadnienia publikacji wizerunku i jego ochrony w prawie pol-
skim, wspominamy powyzej art. 81 stanowi, ze co do zasady na publikacje wizerunku
wymagana jest zgoda (zezwolenie) osoby na niej przedstawionej. Od tej ogodlnej za-

sady przewidziane sg jednak dwa wyjatki.

Po pierwsze, zezwolenie nie jest wymagane, gdy dotyczy osoby powszechnie
znanej (np. biskupa, proboszcza, wdjta) jezeli wizerunek wykonano w zwigzku z pet-
nieniem przez nig funkcji publicznych, w szczegdlnosci politycznych, spotecznych, za-
wodowych. W tym przypadku za osoby petnigce funkcje publiczne nalezy uznac takze
klerykéw, duchownych, nadzwyczajnych szafarzy Komunii swietej, ktérzy wypetniajg
powierzone im przez Koscidt zadania. W przypadku tych osob nie jest wymagana ich
zgoda na publikacje ich zdjecia w Internecie.

Nalezy zaznaczy¢, ze zgodnie z ustawg — prawo prasowe (art. 14 ust. 6) bez
zgody osob, tak petnigcych funkcje publiczne, nie wolno publikowa¢ informac;ji, da-
nych, zdje¢ dotyczgcych prywatnej sfery zycia, chyba ze wigze sie to bezposrednio
z dziatalno$cig publiczng danej osoby lub uzyskano na takie upublicznienie zgode tej
osoby. Taka ochrona przystuguje réwniez na podstawie przepisow kodeksu cywilnego
dotyczgcych ochrony débr osobistych.

Po drugie, wyjatkiem od koniecznos$ci uzyskania zezwolenia jest sytuacja, gdy
osoby przedstawione na zdjeciu stanowig jedynie szczegot catosci takiej jak zgroma-
dzenie, krajobraz, publiczna impreza. Jako zgromadzenie nalezy takze traktowac wier-
nych zebranych na mszy $w. czy innych obrzedach liturgicznych np. pogrzebie lub
procesiji. Publikacja zdjecia z takiego wydarzenia nie stanowi naruszenia danych oso-

bowych i zgodnie z prawem autorskim nie jest wymagane pozyskanie zezwolenia na
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publikacje od wszystkich osdb na nim przedstawionych. Identycznie przedstawia sie
sytuacja z publikacjg zdjec z festynéw parafialnych, koncertow organizowanych przy
parafii, jezeli osoby, ktérych wizerunek zostat udostepniony stanowig jedynie niewielkg
cze$¢ szerszego obrazu. W przypadku udostepniania zdjecia w formie elektronicznej
(a tak jest w Internecie) nalezy zadbagé, aby jego jakos¢ nie pozwalata na takie powiek-
szenie zdjecia, ktore umozliwi uzyskanie portretu osoby, ktéra na oryginale zdjecia
byta tylko elementem.

Jezeli jednak dochodzi do publikacji zdjecia, w ktérego centralnym miejscu znaj-
duje sie dana osoba, mimo, ze zostato wykonane w kontekscie szerszej catosci winno
sie uzyskac zgode tej osoby na upublicznienie wizerunku. Jezeli zdjecie przedstawia
wizerunek osoby matoletniej (np. zdjecie dziewczynki sypigcej kwiatki podczas proce-
sji) winno sie uzyska¢ zgode jednego z rodzicow lub opiekunéw prawnych tego

dziecka.

Formularz zgody na publikacje wizerunku

ZGODA NA PUBLIKACJE WIZERUNKU

Ja (imie i nazwisko) wyrazam zgode na nieodptatne udostepnienie mego wi-
zerunku na rzecz (nazwa i adres administratora) w formie wizualnej i audiowizualnej
wykonanego podczas (wydarzenie, na ktérym zostato wykonane zdjecie lub utworu
audiowizualnego, np. sesja zdjeciowa).

Zgoda obejmuje wykorzystanie, utrwalanie i powielanie, przetwarzanie oraz
obrobke zdjecia (lub utworu audiowizualnego) za posrednictwem dowolnego me-
dium w dowolnym celu zgodnym z obowigzujgcym prawem kanonicznym i prawem
polskim, wtgczajgc w to publikacje w gazetach, czasopismach, folderach, publika-

cjach elektronicznych, stronach internetowych.

(imie i nazwisko)
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Klauzula informacyjna na umieszczenie wizerunku w Internecie

KLAUZULA INFORMACYJNA W ZWIAZKU Z PUBLIKACJA WIZERUNKU

Informujemy, Zze Pani/Pana dane osobowe, tj. (np. wizerunek zamieszczony
na zdjeciu/ w utworze audiowizualnym z dnia) sg przetwarzane na podstawie
Pani/Pana zgody przez administratora danych osobowych, ktérym jest............ (na-
zwa parafii/innej koscielnej publicznej osoby prawnej, adres) reprezentowanej przez
(podac dane proboszcza lub osoby reprezentujgcej inng koscielng publiczng osobe
prawng) dla potrzeb realizacji celow Kosciota, na podstawie prawa kanonicznego, w
tym w celu (szczegotowy cel).

Inspektorem Ochrony Danych w (np. nazwa diecezji jest (e-mail lub tel.).

Celem przetwarzania danych osobowych jest dokumentacja (podac czego).
Przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane przez okres (okres, przez ktéry dane
osobowe bedg przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria ustalania tego
okresu)

Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, zgdania ich sprostowa-
nia, ograniczenia przetwarzania lub usuniecia.

Wszystkich szczegdtowym informacji na temat przetwarzanych danych
udzieli Pani/Panu administrator (e-mail lub tel.).

Ma Pani/Pan takze prawo do wniesienia skargi do Koscielnego Inspektora

Ochrony Danych. Skwer kard. Stefana Wyszynskiego 6, o1-015 Warszawa,

kiod@episkopat.pl.

29. Przekazanie danych osobowych poza terytorium Rzeczpo-

spolitej Polskiej

Komentarz — obowiazki zwigzane z przekazaniem danych za granice

Przekazanie danych do innego koscielnego zbioru danych (w tym do publiczne;j

koscielnej osoby prawnej majgcej siedzibe poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej)
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moze nastgpi¢ na wniosek osoby, ktérej dane dotyczg lub na wniosek administratora
zbioru danych, w ktorym majag zosta¢ uzyte wnioskowane dane.

Udostepnienie danych osobowych poza granice Rzeczpospolitej Polskiej wy-
maga podjecia pewnych dodatkowych dziatan przez administratorow. Dekret wskazuje
na te obowigzki. Sg to:

1) obowigzek informacyjny (art. 11 ust. 2 Dekretu),

2) konieczno$¢ uwzglednienia tego faktu przy sporzadzaniu rejestru czynnosci
przetwarzania (art. 21 ust. 1 pkt 5 oraz 21 ust. 2 pkt 3 Dekretu),

3) obowigzek uzyskania w pewnych okolicznosciach zgody KIOD na przekaza-
nie danych za granice (art. 37 ust. 1 pkt 6 Dekretu).

Te okolicznosci to istnienie uzasadnionych watpliwosci odnosnie do ochrony
tych danych w kraju docelowym danych osobowych (art. 37 ust. 2 Dekretu).

Nalezy przyjac, ze watpliwosci takie raczej nie nastgpig w odniesieniu do:

1) krajow Unii Europejskiej oraz Europejskiego Obszaru Gospodarczego (Nor-
wegia, Islandia i Lichtenstein),

2) krajow trzecich lub organizacji miedzynarodowych takich jak: Panstwa Izrael,
Argentyny, Kanady, Izraela, Nowej Zelandii, Szwaijcarii, Urugwaju, Monako, Andory,
Wyspy Guernsey, Wyspy Jersey, Wyspy Man, Wysp Owczych.

Nota bene Komisja publikuje w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej i na
swojej stronie internetowej wykaz panstw trzecich, terytoriow i okreslonych sektoréw
w panstwie trzecim oraz organizacji miedzynarodowych, co do ktérych przyjeta decy-
Zje stwierdzajgcg odpowiedni stopien ochrony lub jego brak. Moze ona stanowi¢ po-
moc dla KIOD w ocenie zapewnienia odpowiednich standardéw ochrony danych oso-
bowych.

W przypadkach krajéw z punktu 1i 2 przekazywanie danych osobowych nalezy
uznac za bezpieczne i odbywaé sie moze bez potrzeby uzyskania zezwolenia KIOD.

W przypadku wysytania danych do innych krajéw administrator ocenia czy ist-
nieje watpliwos¢ co do bezpieczehstwa danych osobowych przestanych do danego
kraju. Jezeli uzna, ze dane bedg w tym kraju bezpieczne nie musi wystepowac do
KIOD o wydanie pozwolenia. Ocena ta powinna by¢ jednak rzetelna z uwagi na to, iz
w trakcie kontroli KIOD moze sprawdzi¢, czy zostata ona podjeta prawidtowo.

Jednoczesnie, jak wskazuje art. 37 ust. 2 Dekretu KIOD nie jest uprawniony do
monitorowania i ingerencji w przekazywanie danych do Stolicy Apostolskiej. Oznacza
to, ze przekazanie danych do Stolicy Apostolskiej jest zawsze poza kompetencjg
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KIOD. Taka czynnos¢ przetwarzania nie wymaga ze strony administratora ubiegania
sie o podjecie przez KIOD decyzji o dopuszczalnosci przekazania danych. Obejmuje

to takze przekazanie danych do nuncjatur apostolskich.

Wzér wniosku w sprawie dopuszczalnosci przekazywania danych za
granice

WNIOSEK O WYDANIE DECYZJI W SPRAWIE DOPUSZCZALNOSCI
PRZEKAZYWANIA DANYCH POZA TERYTORIUM
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Niniejszym dziatajgc jako przedstawiciel administratora danych, tj. (nazwa),
wnosze o podjecie przez Koscielnego Inspektora Ochrony Danych w trybie art. 37
ust. 1 pkt 6 Dekretu ogdlnego w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z prze-
twarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim z dnia 13 marca 2018 r. decyzji
w sprawie dopuszczalnosci przekazywania za pomocg (w jakiej formie zostang prze-
Stane te dane, np. korespondencjg pocztowg, korespondencjg elektroniczng) da-
nych osobowych:

1) Rodzaj danych: ................

2) Zakres udostepnienia: ................
3) Cel udostepnienia: ................

4) llos¢ danych: ................

Odbiorcg danych poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest (podac dane
podmiotu odbierajgcego dane: nazwe i adres).

Jednoczesnie wskazuje, ze administrator danych powzigt watpliwos¢ odno-
$nie do ochrony w kraju adresata danych polegajaca na (np. braku odpowiednich
zabezpieczen u adresata, ilosci danych przekazywanych, braku kontaktu z adresa-

tem). W zwigzku z powyzszym wnosze jak na wstepie.

(miejsce, data i podpis)
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30. Monitoring budynkéw koscielnych

Monitoring budynkéw koscielnych (np. kosciofa, plebanii) podlega najczesciej
takze regulacji prawa polskiego. W polskim systemie prawnym nie istnieje jednak ak-
tualnie akt normatywny kompleksowo regulujgcy te tematyke. Dlatego tez nie jest moz-
liwe przedstawienie jednego kompleksowego rozwigzania, ktére mogtoby mie¢ zasto-
sowane we wszystkich sytuacjach prawnych i faktycznych. W konkretnych sytuacjach
powinien stuzy¢é pomocg diecezjalny 10D.

W u.o.d. sg przepisy zmieniajgce nowelizacje Kodeksu pracy w zakresie mozli-
wosci wprowadzenia srodkow technicznych umozliwiajgcych rejestracje obrazu (art.
111). Majg one jednak zastosowanie wytgcznie do sytuacji, w ktorej bedzie obejmowat
pracownikow, w trakcie wykonywania stosunku pracy. Dodatkowo w zakresie ochrony
praw 0sob objetych monitoringiem majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, a
w szczegolnosci art. 23 i 24 dotyczgce dbébr osobistych. Nalezy zatem odwotac sie do
tych aktow normatywnych, ktore czesciowo regulujg to zagadnienie.

Generalnie, zapis monitoringu nalezy traktowaé jak inne dane osobowe na
gruncie RODO i tak samo chronic¢ jak inne dane.

Istotng kwestig jest stwierdzenie, czy dokonuje sie zapisu i przechowywania
obrazu z monitoringu, czy stanowi on jedynie podglad w trybie ciggtym (relacja na
zywo). W tym drugim przypadku wprawdzie, dochodzi do przetwarzania danych oso-
bowych, lecz niski jest stopien naruszenia danych w zakresie wykorzystania ich dla
celéw innych niz zgodne z prawem. Wchodzi jednak w gre poufnosc i obowigzek za-
bezpieczenia przed wgladem oséb trzecich. Co wiecej, w przypadku instalowania mo-
nitoringu w trybie ciggtym (bez zapisu) ktopotliwe moze okazac sie wykazanie jego
celowosci, a tym samym mozna wywiesc brak legalnosci tego srodka w odniesieniu
do RODO.

W Swietle obowigzujgcych przepiséw niezbednym jest podanie informacji przed
wejsciem w zasieg kamery, czyli wyrazne oznaczenie terenu monitorowanego i poda-
nie tej informacji do wiadomosci osob, ktérych dane bedg przetwarzane np. przez
umieszczenie tablic informacyjnych z odpowiednim napisem lub piktogramoéw. W przy-
padku zbierania danych osobowych niezbedne jest takze wypetnienie obowigzkéw
przewidzianych przede wszystkim w art. 12—14 RODO. Oznacza to, ze nalezy zrobi¢
analize ryzyka dla bezpieczenstwa danych. Nie jest obowigzkowe opracowanie regu-

laminu monitoringu, cho¢ jest to wskazane. Wystarczy jednak informacja jak dla innych
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danych osobowych. Legalno$¢ monitoringu potwierdza — zgodnie z art. 6 pkt 1 lit. a
RODO - zgoda osoby. Wystarczajgcg zgoda jest samo wejscie na odpowiednio ozna-
kowany teren koscielny. Wprawdzie, ten teren jest terenem publicznym, jednakze nikt

nie ma, w swietle prawa polskiego, obowigzku przebywania na nim.

31. Ogtaszanie kar koscielnych

W pierwszej kolejnosci nalezy wskazaé, ze zgodnie z Dekretem KIOD nie moze
monitorowac ani ingerowac w przetwarzanie danych dokonywane przez trybunaty ko-
Scielne w ramach sprawowania przez nie wymiaru sprawiedliwosci. Oznacza to wyta-
czenie kompetencji KIOD w stosunku do przetwarzania danych w sgdownictwie ko-
Scielnym. Nie oznacza to jednak, ze zasady ochrony przetwarzania danych osobowych
w tym zakresie nie powinny by¢ respektowane, aczkolwiek podstawg ochrony bedg
przede wszystkim przepisy proceduralne.

Dodatkowo ogtoszenie dekretu karnego lub wyroku oznacza ujawienie danych
poza forum procedury koscielnej sensu stricto. Ogtoszenie suspensy jest przede
wszystkim kwestig dobrego imienia oséb biorgcych udziat w procesie. Nie oznacza to
jednak, ze ogtoszenie dekretu karnego czy wyroku bedzie automatycznie naruszeniem
ochrony danych osobowych.

Z kolei prawo dobrego imienia nie podlega bezwzglednej ochronie, lecz zgodnej
z prawem (kan. 220). A wydanie i upublicznienie dekretu lub wyroku karnego moze
mieC swoje podstawy w danej procedurze, przez co bytoby zgodne z prawem, zatem
nie mogto by stanowi¢ bezprawnego naruszenia dobrego imienia na forum koscielnym.

Jednoczes$nie wierni majg prawo do tego, aby przyjmowac sakramenty waznie
i godziwie sprawowane. Z drugiej strony suspendowany duchowny ma prawo do do-
brego imienia. Dochodzi zatem do konfliktu praw i nalezy rozstrzygna¢, ktére z nich
jest wazniejsze. W Kosciele pierwszenstwo (teologiczne i prawne) ma zawsze wspol-
nota. Tak wiec ogtoszenie suspensy ma uzasadnienie teologiczne i w konsekwencji
prawne. Nie moze wiec stanowi¢ bezprawnego naruszenia dobrego imienia.

Kazdy przypadek jednak powinien by¢ oceniany osobno, biorgc pod uwage za-
réwno kanony dotyczgce okreslonego postepowania jak i prawa do prywatnosci, a w

nim takze ochrony danych osobowych.
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Reasumujac oznacza to, ze mozna ujawni¢ koscielny wyrok lub dekret
karny, ale jedynie wewnatrz wspoélnoty Kosciota.

Optyka rozwazan zmienia sie, gdy chodzi o Internet (miejsce publiczne, tj. poza
wspolnotg Kosciofa). Dla bezpieczenstwa prawnego nalezy bardzo ostroznie podejsé
do publikacji informacji o suspensie na stronie Internetowe;.

Nota bene: Dobrym rozwigzaniem, wydaje sie by¢ praktyka umieszczania w de-
krecie lub wyroku zawierajgcym suspense nakaz jej upublicznienia — wéwczas pod-
stawg przetwarzania danych osobowym bytby wprost obowigzek wyptywajgcy z normy
prawnej. Zachowac nalezy przy tym wyzej umieszczong uwage ostroznosciowg doty-

czacy publikacji takich tresci w Internecie.

32. Wydawanie odpiséw z akt metrykalnych, przesytanie drogq

pocztowa

Pytanie
Co zrobi¢ w sytuacji, gdy osoba nalega, aby przesta¢ jej swiadectwo chrztu
drogg pocztowg — do rgk wtasnych, za potwierdzeniem odbioru?
Odpowiedz

Do wydawania wypiséw zawierajgcych dane przetwarzane w dziatalnosci we-
wnetrznej Kosciota katolickiego zastosowanie bedzie miat Dekret, ktory w art. 34 sta-

nowi o przekazywaniu danych i sporzgdzaniu wypisow.

Zgodnie z tym przepisem przekazanie danych do innego koscielnego zbioru

danych moze nastgpi¢ na wniosek:

1) osoby, ktorej dane dotycza,
2) administratora zbioru danych, w ktérym majg zosta¢ uzyte wnioskowane

dane.

Moze to nastgpi¢ poprzez dostarczenie:
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1) bezposrednie (np. osobiste odebranie w kancelarii parafialnej przez
osobe wnioskujgcg lub petnomocnika);
2) za posrednictwem poczty;

3) drogg elektroniczng z zachowaniem ostroznosci.

Na gruncie przepiséw o ochronie danych osobowych nalezy upewnic sie co do
tozsamosci osoby wnioskujgcej. Dla potwierdzenia tozsamosci mozna osobe, ktorej
dane dotyczg, zapytac¢ o jakgs$ dodatkowg informacje pozwalajgcg jednoznacznie iden-
tyfikowaé wnioskodawce (np. okazanie dowodu osobistego, zapytanie o date urodze-

nia, chrztu itp.).

Jezeli podmiotem wnioskujgcym jest osoba, ktorej dane dotycza, to jej wniosek
trzeba traktowac jako skorzystanie z przystugujgcego na podstawie Dekretu prawa do
kopii danych. Nie musi ona zatem wykazywac¢ szczegdlnego interesu prawnego czy

faktycznego. Wystarczy samo zgdanie wydania kopii jej danych osobowych.

Jezeli inna osoba zgda wypisu, odpisu lub kopii danych musi uprawdopodobnié

interes prawny do wydania jej tych dokumentow.

Taka kopia, odpis lub wypis (co bardzo wazne — niezawierajgcy danych innych
0sbb nieobjetych zakresem zgdania) moze zosta¢ nadany za posrednictwem panstwo-
wego operatora pocztowego, tj. przez Poczte Polskg z zachowaniem szczegdlnych
zasad pozwalajgcych dopetni¢ nalezytej starannosci, aby wysytane dane nie dostaty
sie do niepowotanej osoby. W takiej sytuacji najlepiej wystac to listem poleconym, za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub skorzystaé z ,Doreczenia do rgk wtasnych”,
czyli doreczenie przesytki wytgcznie osobie wskazanej jako jej adresat.

Dodatkowo dokonanie wypisu i przekazanie danych zawartych w zbiorze do in-
nych podmiotow niz osoba, ktorej dane dotyczg oraz inny administrator koscielny jest
dopuszczalne jedynie:

1) dla celow badawczych, z zachowaniem kryteriow metodologicznych i deon-
tologicznych odnoszacych sie do badan historycznych, a w szczegolnosci wskazanych
w regulacjach dotyczgcych archiwdw koscielnych;

2) dla celéw statystycznych, po uprzednim usunieciu danych identyfikujgcych

osoby.
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33. Dane osobowe zawarte w periodykach urzedowych

Dane osobowe sg czesto przetwarzane w okélnikach, schematyzmach, infor-
matorach, elenchusach lub innych periodykach (rocznikach) wydawanych przez die-
cezje, prowincje zakonne do uzytku wewnetrznego wspolnoty koscielnej. Najczesciej,
tj. w typowych sytuacjach, podstawg przetwarzania danych osobowych bedzie Dekret,
a nie RODO.

Zastosowanie znajdzie zatem art. 10 Dekretu stanowigcy, ze ,Roczniki (infor-
matory, schematyzmy, itp.) jako uzyteczne narzedzia do wykonywania zadan instytu-
cjonalnych koscielnych publicznych oséb prawnych, wydawane sg pod ich wtasng re-
dakcjg i zawierajg dane niezbedne do okreslenia organdw, urzedow, struktur, osob
uprawnionych do ich reprezentacji i personelu pomocniczego". Zatem w schematy-
zmie na podstawie prawa kanonicznego, czyli bez zgody osbb, ktérych dane dotycza,
mogag znalez¢ sie dane osbb petnigcych oficjalne funkcje, urzedy w Kosciele, np. kanc-
lerz, notariusz, dyrektor wydziatu katechetycznego oraz dane bezposrednio zwigzane
z petnieniem przez te osoby funkcji publicznej, np. dane kontaktowe takie jak: adres
stuzbowy, e-mail stuzbowy, telefon stuzbowy, zdjecie portretowe.

Nie mozna jednak bez uprzedniej zgody osoéb, ktérych dane dotycza, publiko-
wac ich danych prywatnych, np. daty urodzenia, czy tez danych wrazliwych, np. o skie-
rowaniu do osrodka leczniczego.

Jezeli chodzi o dane personelu koscielnego, czyli np. koscielnych, katechetow,
organistow, to ich dane mozna publikowa¢ w schematyzmie wytgcznie po uzyskaniu
od nich uprzedniej zgody na przetwarzanie wszystkich danych. Wynika to z faktu, ze
nie sg one zazwyczaj osobami petnigcymi urzedy, ani tez personelem pomocniczym
w koscielnej osobie prawnej wydajgcej periodyk.

Wiasciwym jest takze umieszczenie w schematyzmie informaciji, ze jest on do

uzytku wewnetrznego podmiotu go wydajgcego.
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34. Udostepnienie danych z ksiegi cmentarnej

Pytanie

Czy proboszcz moze udostepni¢ dane z ksiegi cmentarnej dzieciom osob, ktore
widniejg jako dysponenci grobu w ksiedze cmentarnej? Czy moze dokonac wypisu lub

odpisu z tej ksiegi?

Odpowiedz

Zastosowanie bedzie miato prawo kanoniczne i swieckie, w tym i RODO.

W art. 6 ust. 1 RODO stanowi sie, ze mozna przetwarza¢ dane, gdy przetwa-
rzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow re-
alizowanych przez administratora lub przez strone trzecig, z wyjgtkiem sytuaciji, w kté-
rych nadrzedny charakter wobec tych interesow majg interesy lub podstawowe prawa
i wolnosci osoby, ktorej dane dotyczg, wymagajgce ochrony danych osobowych w
szczegolnosci, gdy osoba, ktorej dane dotyczg, jest dzieckiem.

Mozna zatem wydac wypis lub odpis, jezeli ktos wykaze, ze do uzyskania tych
danych ma jakis interes prawny. Wypis lub odpis ma zawiera¢ wytgcznie dane istotne
ze wzgledu na interes prawny. Nalezy takze ad probationem sporzadzi¢ notatke stuz-
bowg — dlaczego wydano wypis, tj. jaki interes prawny byt i jak go udowodnit zaintere-
sowany (podstawa art. 7 ust. 1 pkt 6) Dekretu lub art. 6 ust. 1 pkt d) RODO).

Po uptywie okresu przetwarzania ewentualnie mozna odesta¢ dokument po-
twierdzajgcy interes prawny do wnioskodawcy lub zniszczy¢ kopie tego dokumentu,

zeby nie trzymac danych nadmiarowych.

35. Udostepnianie danych z koscielnego zbioru danych instytu-

cji publicznej (np. urzedu)

Problem

Urzad wystosowat do proboszcza pismo z zgdaniem udostepnienia danych oso-

bowych o przyktadowej tresci: ,Zwracam sie z uprzejmg prosbg o pomoc w ustaleniu
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danych osdb, ktore braty udziat w sakramencie chrztu swietego XYZ., ktory odbyt sie
wdniu (...) r. w parafii pw. sw. Piotra i Pawta. XYZ. Prosze takze o udzielenie informacji,
czy na podstawie ksigg parafialnych mozna ustali¢, ze po Il wojnie swiatowej do 1955
r. pod wyzej wymienionym adresem mieszkali cztonkowie rodziny Z. tj. J.Z., A.Z., W .Z.

lub ich zstepni”.

Pytanie

Czy podmiot koscielny moze udostepni¢ organowi publicznemu dane z kosciel-

nego zbioru danych?

Odpowiedz

Na poczatku nalezy zwréci¢ uwage, ze prawo kanoniczne przewiduje mozli-
wos¢ udostepnienia takich danych organowi panstwowemu. Musi sie to jednak odby-
wacé pod pewnymi warunkami. To administrator jako osoba odpowiedzialna za wta-
Sciwe przetwarzanie danych osobowych w podmiocie koscielnym winien rozstrzygnac,
czy warunki sie ziscity.

Ochrona danych osobowych nie polega na absolutnym zakazie ich przetwarza-
nia, a na tym, aby oceni¢: Czy mamy do czynienia z danymi osobowymi? Czy naste-
puje ich przetwarzanie w rozumieniu Dekretu (lub RODO — w zaleznosci od przy-
padku)? Czy istnieje podstawa ich przetwarzania, np. przekazania do innego pod-
miotu? Czy przetwarzanie jest zgodne z zasadami okreslonymi w ustawie (panstwowe;j
lub koscielnej)? oraz na koniec — Czy zachowane zostaty wymogi bezpieczenstwa?

W omawianym przypadku administrator danych powinien przede wszystkim
oceni¢ na podstawie catoksztattu sprawy i wszystkich posiadanych informaciji,
uwzgledniajgc stan faktyczny i prawny, czy zachodzi uzasadniony interes organu pan-
stwowego lub o0so6b trzecich do udostepnienia tych danych organowi panstwowemu.
Osobami trzecimi bedg strony lub uczestnicy postepowania prowadzonego przez or-
gan administracyjny. W przyktadowej sytuacji urzgd poszukuje spadkobiercéw (cho-
ciaz nie jest to postepowanie spadkowe), poniewaz sg oni (lub mogg by¢) strong po-
stepowania administracyjnego prowadzonego przez organ. To moze wskazywac na
uzasadniony interes tychze osob. Udostepnienie danych jakiemukolwiek podmiotowi

nie moze sie odbywac z pokrzywdzeniem prawnym lub faktycznym tych oséb (tzn.
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trzeba rozwazy¢, czy poniosg oni strate wynikajgcg posrednio z udostepnienia takich
danych).

Ponadto organ panstwowy prowadzgc swoje postepowanie rowniez posiada
podstawy do przetwarzania danych osobowych w zakresie swojego postepowania —
jego przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym i przetwarza je zapewne zgodnie z przepisami.

Jednoczes$nie administrator po stwierdzeniu istnienia interesu organu panstwo-
wego lub innej osoby trzeciej powinien odpowiedzie¢ jedynie w zakresie, w jakim okre-
Slona byta prosba.

Podsumowujgc, zawsze przy okazji udzielania odpowiedzi, w zakres ktorej
wchodzi kwestia ochrony danych osobowych, nalezy sie zastanowi¢ nad tym, czy na
pewno dane, ktére wejdg w sktad odpowiedzi, sg danymi osobowymi w rozumieniu
Dekretu i jego ochronie podlegajgce (np. wytgczenie danych oséb zmartych) oraz czy
istnieje podstawa prawna do udostepnienia danych oraz przetwarzania przez podmiot

wnioskujgcy o udostepnienie.

36. Zbieranie ofiar przez parafian

Problem

W parafii cztonkowie rady duszpasterskiej parafii (lub rady do spraw ekonomicz-
nych parafii) — zwanych niekiedy radg parafialng — rozprowadzajg optatki do rodzin
parafii. Przy tej okazji zbierane sg ofiary na utrzymanie kosciota. Ofiarodawcy wpisujg
do zeszytu prowadzanego w celu rejestracji ofiar swoje imig, nazwisko, adres, kwote

oraz poswiadczajg to podpisem.

Pytanie

Czy taka praktyka jest dozwolona? Czy na poczatku takiej listy powinna by¢
jakas formuta informujgca o przetwarzaniu danych osobowych i jak ona powinna

brzmieé?
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Odpowiedz

Z tej racji, ze sprawa dotyczy wytgcznie wewnetrznego zycia Kosciota, zastoso-
wanie bedzie miato wytgcznie prawo kanoniczne.

Dane w opisanym przypadku bedg zbierane na podstawie zgody osob, ktorych
dane dotyczg. Stad przy zbieraniu takich danych winien by¢ formularz zgody na prze-
twarzanie danych i odpowiednia klauzula informacyjna.

Nalezy takze pamietacC, ze jezeli datki zbierane sg w imieniu administratora,
czyli w tym przypadku parafii, przez Rade duszpasterskg parafii lub Rade do spraw
ekonomicznych parafii, to wszystkie osoby, ktére dokonujg tej zbiorki, winny mie¢ upo-
waznienia do przetwarzania danych od ksiedza proboszcza, ktére bedg takze zawie-
raty ich zobowigzanie do zachowania tajemnicy (vide infra).

Taki zeszyt powinien by¢ bezwzglednie w dyspozycji osob upowaznionych do

przetwarzania danych osobowych i nie moze by¢ przekazywany ,z domu do domu”.

Dodatkowo, kazdorazowo w takim przypadku nalezy zastanowic sie, czy zgod-
nie z obowigzujgcg na podstawie Dekretu zasadg minimalizacji przetwarzania danych,
dane, ktore zostaty wskazane sg niezbedne do realizacji zamierzonego celu. Zbed-
nych danych nie mozna zbierac. Po zrealizowaniu celu zeszyt mozna zniszczy¢ (spo-
rzgdzajgc z tego notatke albo protokdt) lub zachowac¢ wytgcznie do celéow archiwal-

nych.

Klauzula informacyjna na poczatek zeszytu

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 8 ust. 1 Dekretu KEP z 13 marca 2018 r. informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest (nazwa parafii);

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu (np. dokumentowania
wptat od parafian, rozliczenia wptat przez Rade parafii wobec wspdlnoty pa-
rafialnej),

3) podstawg przetwarzania tych danych jest Pani/Pana zgoda;

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres (np. roku, jezeli
nie ma moZzliwosci wskazania okresu przechowywania, nalezy podac kryte-

rium ustalania tego okresu, np. do konca rozliczenia zbiorki);
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5) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania;

6) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Koscielnego Inspektora Ochrony,
jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana doty-

czacych narusza przepisy Dekretu.

Oswiadczenie na poczatku tabelek z imieniem i nazwiskiem oraz in-

nymi danymi

OSWIADCZENIE
Poprzez podanie swoich danych i ztozenie podpisu w rubryce Podpis oswiadczam,
ze zapoznatem sie z Klauzulg informacyjng i wyrazam zgode na przetwarzanie mo-
ich danych osobowych przez administratora, ktorym jest parafia pw. (nazwa parafii)
w celu podanym w Klauzuli informacyjnej podanej na poczgtku zeszytu wptat. Ro-

zumiem, ze powyzsza zgoda zostata wyrazona dobrowolnie zgodnie z art. 5 pkt 7

Dekretu i moze by¢ cofnieta w kazdym czasie.

Upowaznienie dla czlonkéw Rady do spraw ekonomicznych, ktorzy

zbieraja wplaty

UPOWAZNIENIE NR ......... ZDNIA .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem (data) upowazniam Panig/Pana (imie i nazwisko) do przetwarzania
danych osobowych (okresli¢ o jakie dane chodzi), w celach zwigzanych z wykony-
waniem obowigzkow cztonka Rady ds. ekonomicznych polegajgcych na zbieraniu

ofiar w zbiorze, ktérym jest Ksiega ofiarodawcéw.

Upowaznienie wygasa z chwilg zakohczenia zbierania ofiar, odwofania zle-
cenia zadania przez ksiedza proboszcza lub ustaniu cztonkostwa w Radzie. Jedno-
czesnie informuje, ze jest Pani/Pan zobowigzanaly do zachowania danych osobo-

wych w tajemnicy. Obowigzek ten istnieje réwniez po ustaniu zadania.
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(podpis upowazniajgcego, np. proboszcza parafii)

Upowaznienie przyjmuje i zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy.

(podpis upowaznionego)

37. Roznoszenie przez parafian lub ministrantéw koresponden-

cji ,wewnatrzparafialnej”

Pytanie

Czy ministranci lub inni parafianie mogg roznosi¢ zaadresowane i zamknigte

koperty do mieszkancéw parafii, przyktadowo z kartami wypominkowymi?

Odpowiedz

Co do zasady, jezeli korespondencja dotyczy spraw czysto koscielnych, to za-
stosowanie do przetwarzania danych osobowych w tym zakresie bedzie miat Dekret.
Zasadniczo jest to mozliwe. Musi by¢ jednak fgcznie spetnionych kilka warunkéw:

a) ministranci lub inni parafianie muszg by¢ zwigzani z tg parafia,
ktéra zleca roznoszenie korespondenciji;

b) ministranci lub inni parafianie muszg mie¢ ukonczone 16 lat;

C) ksigdz proboszcz musi wyda¢ upowaznienie dla ministrantéw lub

innych parafian do przetwarzania danych w postaci danych identyfikacyjnych i

kontaktowych (art. 20 ust. 1 Dekretu).

Osoby upowaznione przez ksiedza proboszcza bedg zapewne miaty w takim
przypadku dostep do danych osobowych w zakresie imion i nazwisk, adreséw oséb,

ktérym korespondencije doreczajg, a tym samym bedg przetwarzac ich dane osobowe.
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Ministranci lub inni parafianie muszg zobowigzac sie na pismie do zachowania tajem-
nicy (art. 20 ust. 2 Dekretu).

Nie moze takze zaistnie¢ praktyka w postaci pozostawiania korespondencji u
sgsiadow, chyba Ze osoby te podjety sie oddania pisma adresatowi i majg upowaznie-

nie do odbierania poczty.

Upowaznienie dla ministrantow lub innych parafian, roznoszacych ko-

respondencje parafialng

UPOWAZNIENIENR ......... ZDNIA ......... DO PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem (data) upowazniam Panig/Pana (imie i nazwisko) do przetwarzania
danych osobowych (okresli¢ o jakie dane chodzi), w celach wypetnienia zadan zwia-
zanych z dziatalnoscig duszpasterskg parafii, polegajgcg na roznoszeniu korespon-

dencji parafialnej.

Upowaznienie wygasa z chwilg zakonczenia roznoszenia korespondencji pa-
rafialnej zawierajacej (np. zaadresowane kartki wypominkowe), odwotania zlecenia
zadania przez ksiedza proboszcza lub utraty statusu parafianina. Jednoczesnie in-
formuje, ze jest Pani/Pan zobowigzanal/y do zachowania danych osobowych w ta-

jemnicy. Obowigzek ten istnieje rowniez po ustaniu zadania.

(podpis upowazniajgcego, np. proboszcza parafii)

Upowaznienie przyjmuje i zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy.

(podpis upowaznionego)
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38. Rozréznienie — apostazja a usuniecie danych

W pierwszej kolejnosci nalezy zauwazy¢, ze do kompetencji KIOD nie nalezy
stwierdzanie skutecznosci dokonania aktu apostazji. To proboszcz zgodnie z Dekre-
tem Ogolnym KEP z dnia 7 pazdziernika 2015 r. o wystgpieniu z Kosciotfa i powrotu do
wspolnoty Kosciota przyjmuje oswiadczenie woli o wystgpieniu z Kosciofa i sprawdza,
czy oswiadczenie to zawiera wszystkie wymogi formalne. Z kolei ordynariusz miejsca
po dokonaniu formalno-prawnej weryfikacji oswiadczenia woli o wystgpieniu z Ko-
Sciota, poleca proboszczowi parafii miejsca chrztu, dokonanie stosownego wpisu do
ksiegi ochrzczonych (pkt 3 i 7 Dekretu o wystgpieniu z Kosciota i powrotu do wspaolnoty
Kosciota).

Dekret w art. 41 natomiast stanowi, ze: ,Jesli osoba, ktorej dane dotyczg, uzna,
ze przetwarzanie danych nie jest zgodne z przepisami niniejszego Dekretu, moze zto-
zy¢ skarge do Koscielnego Inspektora Ochrony Danych”. Oznacza to, ze skarga moze
zostac skierowana do KIOD w kazdym czasie, niezaleznie od uprzedniego zgdania
dotyczgcego przetwarzania danych osobowych ztozonego do administratora danych
osobowych.

Dekret stanowi takze o mozliwosci skorzystania z prawa do usuniecia danych
(vide: art. 14 Dekretu). Na podstawie tego prawa osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo
zgdania od administratora niezwtocznego usuniecia danych osobowych, a administra-
tor ma obowigzek bez zbednej zwtoki usung¢ dane osobowe, jezeli zachodzi jedna z
nastepujgcych okolicznosci: 1) dane osobowe nie sg juz niezbedne do celow, w ktorych
zostaty zebrane lub w inny sposob przetwarzane; 2) osoba, ktérej dane dotyczg, cof-
neta zgode, na ktorej opiera sie przetwarzanie danych, i nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania; 3) dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem.

W regulacji prawa kanonicznego prawo do bycia zapomnianym nie jest bez-
wzgledne. W art. 14 ust. 4 Dekretu o ochronie danych osobowych wskazano, ze prawo
do zgdania usuniecia danych nie przystuguje w przypadku, gdy dane dotyczg udzielo-
nych sakramentéw lub w inny sposéb odnoszg sie do kanonicznego statusu osoby.
Tego typu wniosek powinien jednak zostaé odnotowany w zbiorze i zobowigzuje ad-
ministratora do niewykorzystywania danych objetych wnioskiem bez zgody ordynariu-
sza miejsca. Jednoczesnie nalezy stwierdzi¢, ze na gruncie przepisow prawa kano-

nicznego zadanie usuniecia danych osobowych moze byc¢ zgtaszane niezalezne od
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dokonania aktu apostazji. W efekcie skutkuje owo zgdanie usuniecia danych osobo-
wych dotyczgcych kanonicznego statusu osoby bgdz udzielonych sakramentow zasto-
sowaniem radykalnego ograniczenia przetwarzania danych osobowych w postaci
przechowywania danych w ksiegach metrykalnych do dyspozycji jedynie ordynariusza
miejsca.

Takie zgdanie wnioskodawcy usuniecia wszystkich danych ze wszystkich zbio-
row administrowanych przez podmiot koscielny (najczesciej parafie) oznacza w prak-
tyce koniecznos¢:

a) odnotowania w ksiegach metrykalnych, w ktérych parafia prze-
twarza dane wnioskodawcy dotyczgce udzielonych sakramentéw lub odnosza-
cych sie do kanonicznego statusu wnioskodawcy, zgdania usunigcia danych
poprzez adnotacje: ,Dnia [x] 2019 r. Pan [x] zgtosit zZgdanie usuniecia wszystkich
(okreslonych) danych dotyczacych jego osoby”;

b) ograniczenie przetwarzania danych osobowych Wnioskodawcy
dotyczgcych udzielonych sakramentéw lub odnoszgcych sie do kanonicznego
statusu wnioskodawcy do ich przechowywania poprzez niewykorzystywanie
tych danych (nawet na wniosek Wnioskodawcy) bez zgody ordynariusza miej-
sca;

c) poinformowanie ordynariusza miejsca o fakcie, ze dane doty-
czgce udzielonych sakramentéw bgdz kanonicznego statusu osoby Wniosko-

dawcy pozostajg w wytgcznej dyspozycji ordynariusza.

39. Udostepnienie danych do pracy naukowej

Pytanie
Czy mozna udostepni¢ np. kronike parafialng w celu wykorzystania jej tresci do
pracy naukowej?
Odpowiedz

Do kroniki parafialnej stosuje sie takie same zasady jak do innych materiatow
archiwalnych. W Kosciele katolickim w Polsce nie ma powszechnego partykularnego
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prawa regulujgcego wprost przedmiotowe kwestie. Dla bezpieczenstwa prawnego na-
lezy stosowaé przepisy panstwowe, a w szczegdlnosci ustawe z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Dodatkowo, w zakresie danych oso-
bowych zawartych w kronice, nalezy zachowac przepisy prawa kanonicznego i prawa
polskiego dotyczgcego ochrony danych osobowych.

Dostep do materiatéw archiwalnych podlega bowiem ograniczeniu ze wzgledu
na ochrone: a) débr osobistych, b) danych osobowych, c) koscielnego prawa do pry-
watnosci.

Oznacza to, ze osoba wnioskujgca o dostep do danych — przed okresem, po
ktérym sg one powszechnie dostepne (vide infra) — winna wskazaé¢ swoj interes
prawny lub faktyczny ich udostepnienia.

Interesem takim moze by¢ prowadzenie badan naukowych.

Jednakze w tej sytuacji zasadnym bytoby odebranie od wnioskodawcy oswiad-
czenia, ze pozyskuje te dane do celdéw naukowych oraz zaswiadczenia z uczelni (lub
od promotora) np. potwierdzajgce temat pracy i zakres badan.

Nalezy takze zwazycC na to, czy udostepnienie np. catej kroniki lub innego zbioru
jest celowe, czy nie wystarczy tylko odpis lub wypis, czy udostepnienie czesci kroniki
lub tez czy w ogole udostepnienie jest celowe z uwagi na dobro Kosciofa. Ostatecznie
to dysponent kroniki (np. ksigdz proboszcz) decyduje, czy kronike udostepnic. Jezeli
nie ma polecenia ordynariusza lub prawo partykularne czegos innego nie przewiduje,

decyzja nalezy do dysponenta kroniki.

Zmiana celu

Jezeli nawet dane byty zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasad-
nionych celach, ktére podano w klauzuli informacyjnej, to dalsze przetwarzanie tych
danych do celow:

1) archiwalnych,

2) do badan naukowych lub

3) historycznych albo do

4) celéw statystycznych

nie jest uznawane za niezgodne z pierwotnymi celami. Nie trzeba wiec starac
sie 0 ponowng zgode 0sbb, ktérych dane dotyczg (vide: art. 5 ust 1 pkt b) RODO oraz
odpowiednio art. 6 ust. 1 pkt 2) Dekretu).
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W innym przypadku, tj. przy zmianie celu przetwarzania innym niz powyzsze,
nalezy zawsze poinformowac osoby, ktorych dane dotyczg, o zmianie sposobu prze-
twarzania i dokona¢ obowigzku informacyjnego wtasciwego zgodnie z nowym sposo-
bem. Jezeli okaze sie, ze podstawg do przetwarzania danych przy zmianie celu prze-
twarzania musi by¢ zgoda, woéwczas nie mozna zaczgc¢ przetwarzania danych w no-

wym celu przed uzyskaniem takiej zgody.

Diuzsze przechowywanie

Wprawdzie dane majg by¢ przechowywane przez okres nie dtuzszy, niz jest to
niezbedne do celow, w ktoérych dane te sg przetwarzane — okres ten podaje sie w
klauzuli informacyjnej — to jednak czasem dane osobowe mozna przechowywac przez
okres diuzszy, o ile bedg one przetwarzane wytgcznie do celdw:

1) archiwalnych,

2) do celoéw badan naukowych lub

3) historycznych albo

4) do celow statystycznych.

W przypadku dtuzszego (niekiedy nawet bezterminowego) przechowywania na-
lezy jednak wdrozy¢ odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne w celu ochrony
praw i wolno$ci osob, ktorych dane dotyczg (art. 5 ust. 1 pkt €) RODO oraz art. 6 ust.
1 pkt 2) Dekretu).

Dodatkowo, jezeli dane sg przetwarzane w tych celach, to zgodnie z art. 89
RODO podlegajg one: 1) szczegdlnemu zabezpieczeniu poprzez wdrozenie srodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych poszanowanie zasady minimalizaciji
danych. Srodki te mogg tez obejmowaé pseudonimizacje danych, o ile pozwala ona

realizowac¢ powyzsze cele.

Ograniczenia praw oso6b, ktérych dane dotycza

Zaréwno Dekret jak i RODO ograniczajg w przypadku przetwarzania danych w
celach naukowych: a) prawa oséb, ktérych dane dotyczg oraz b) obowigzki admini-
stratorow danych.

Ad a) Prawo do zadania usuniecia (art. 14 Dekretu) nie ma zastosowania w

zakresie, w jakim przetwarzanie danych jest niezbedne do: 1) celéw archiwalnych w
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interesie publicznym, 2) celéw badan naukowych lub 3) historycznych albo 4) celéw
statystycznych pod warunkiem, Ze ewentualna realizacja prawa do usuniecia danych,
uniemozliwi lub powaznie utrudni realizacje celdw przetwarzania wymienionych w nu-
merach od 1 do 4 (art. 17 ust. 3 pkt d) RODO).

Ad b) Obowiazek przekazania klauzuli informacyjnej przy zbieraniu danych
nie musi by¢ spetniony wobec oséb, ktérych dane dotyczg, jezeli udzielenie takich in-
formacji okazuje sie niemozliwe lub wymagatoby od administratora niewspotmiernie
duzego wysitku (art. 14 ust. 5 pkt b) RODO).

Dodatkowo zgodnie z polskg ustawg o ochronie danych osobowych z 2018 r. do
wypowiedzi akademickiej, a tak nalezy prace naukowg rozumiec, nie ma zastosowania
czesc przepisow RODO. W literaturze przedmiotu wskazuje sie, ze jako wypowiedz
akademickg nalezy rozumiecC nie tylko wytwor bedgcy wynikiem tego rodzaju dziatal-
nosci, ale takze caty proces tworzenia. Zakres wylgczen obejmuje szereg przepiséw
RODO (art. 13, art. 15 ust. 3 i 4, art. 18, art. 27, art. 28 ust. 2-10 oraz art. 30), tj. m.in.
prawo do uzyskania kopii danych podlegajgcych przetwarzaniu, prawo do ogranicze-
nia przetwarzania. Gdyby zaistniata potrzeba zbierania danych w takich przypadkach,

to nie trzeba wypetnia¢ obowigzku informacyjnego wynikajgcego z art. 13 RODO.

Swobodny dostep

Idgc za prawem polskim nalezy uznac, ze koscielne materiaty archiwalne podle-
gaja swobodnemu udostepnianiu (np. mogg by¢ opublikowane w Internecie) nie wcze-
$niej niz w przypadku:

1) ksigg chrztow — po 100 latach,

2) ksiegi matzenstw i zgondéw — po 80 latach;

od konca roku kalendarzowego, w ktérym nastgpito odpowiednio sporzgdzenie

aktu lub zamkniecie ksiegi.

Prawo do sprzeciwu

Jezeli dane osobowe sg przetwarzane do celéw 1) badan naukowych, 2) histo-

rycznych lub 3) do celdw statystycznych osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo w do-
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wolnym momencie wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania dotyczgcych jej danych oso-
bowy z przyczyn zwigzanych z jej szczegodlng sytuacjg. Sprzeciw nalezy uwzglednic,
chyba Zze przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w inte-
resie publicznym (art. 21 ust. 6 RODO).

Prawa do sprzeciwu nie ma wprost wyrazonego w Dekrecie, lecz nalezy je wy-
prowadzi¢ z kan. 220.

Jezeli zas istnieje prawo partykularne lub zwyczaj prawny w diecezji dotyczacy

tych kwestii, to nalezy go zastosowac.

40. Zadanie wydania odpisu z ksiag metrykalnych dziecka w

przypadku konfliktu miedzy rodzicami

Problem

Do ksiedza proboszcza telefonicznie zwraca sie osoba, ktdra twierdzi, ze jest
rodzicem dziecka (matoletniego), posiada petnie wiadzy rodzicielskiej i chce uzyskaé
z kancelarii parafialnej informacje o planowanym udzieleniu chrztu swietego (albo
chrzcie swietym juz udzielonym). Jednoczes$nie ten rodzic informuje, ze dziecko wy-
chowuje drugi z rodzicow, z ktorym jest skonfliktowany. Drugi z rodzicow z kolei od-

mawia informaciji o tym, kiedy dziecko bedzie ochrzczone (albo zostato ochrzczone).
Pytanie
Czy proboszcz moze udzieli¢ takiemu rodzicowi informacji o chrzcie matolet-
niego dziecka?
Odpowiedz

Jezeli osoba ta jest rodzicem wpisanym do aktu urodzenia dziecka, to po przed-
stawieniu np. odpisu aktu urodzenia dziecka, w ktérym bedzie widniat jako ojciec,
mozna wyda¢ mu swiadectwo chrztu, w ktérym mogag znalez¢ sie jedynie dane dziecka

(lecz nie matki czy rodzicow chrzestnych — rézne sg wzory stosowane przez parafie).
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Zadanie informacji mozna przestaé poczta, ale administrator musi nadawce po-
zytywnie zweryfikowac jako te osobe, ktéra ma prawo do informacji o danych, np. po-
przez zgdanie przedstawienia weryfikujgcych dokumentéw (np. dowod osobisty).

Podobnie ma sie sprawa w przypadku zgtoszenia telefonicznego. Tu jednakze
moze pojawic¢ sie problem z weryfikacjg osoby i udokumentowaniem tej weryfikacji
przez administratora (vide: zasada rozliczalnosci). Wydaje sie, ze lepiej unikac telefo-
nicznego udzielenia informacji i zasugerowac¢ postuzenie sie np. petnomocnikiem
(vide: Podrecznik pkt 6).

41. Zadanie dotyczace danych osoby zmartej przetwarzanych

na stronie internetowej

Pytanie

Czy osoba najblizsza zmartego moze zazgdac usuniecia danych osobowych

zmartego ze strony internetowej parafii?

Odpowiedz

W pierwszej kolejnosci nalezy stwierdzi¢, ze prawo o ochronie danych osobo-
wych (koscielne i Swieckie) nie ma zastosowania do danych osobowych osob zmar-
tych. Painstwa cztonkowskie UE moga przyjgc przepisy o przetwarzaniu takich danych,
jednak przepisy polskie takich norm nie przewidujg. Dekret natomiast chroni dane oso-
bowe o0s6b zmartych jedynie w zakresie, w jakim zawarte sg w zbiorze danych np.
bedacym ksiegg zmartych.

Umieszczenie zatem imienia i nazwiska osoby zmartej w ogtoszeniach na stro-
nie internetowej parafii nie stanowi przetwarzania danych osobowych w rozumieniu
art. 5 pkt 1) Dekretu. W zwigzku z powyzszym nalezy stwierdzi¢, iz mozna takie dane
umieszczac na stronie parafii.

Jednakze nalezy uwzgledni¢ prawo do intymnosci i prywatnosci obowigzujgce
w Kosciele (kan. 220) obejmujgce takze czes¢ po najblizszej osobie zmartej. Tak wiec
nalezy uszanowac wole osoby najblizszej i rozstrzygnaé na korzysé prawa do prywat-

nosci usuwajgc dane ze strony internetowe;.
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42. Kartoteka parafialna — osoby poza granicami kraju

Pytanie

Czy mozna zapisywac dane w kartotece parafialnej oséb bedgcych poza grani-
cami kraju? Czy mozna zapisa¢ w kartotece informacje o dtugotrwatym pobycie za
granicg (zwigzanym np. z pracg) osob w niej zapisanych? Czy odpowiedzialnos¢ dusz-
pasterska proboszcza za parafian jest wystarczajgcg podstawg? Czy w takim przy-
padku mozna zapytac¢ pozostatych domownikéw o praktyki religijne wskazanych oséb
poza granicami Polski? Czy nie zachodzi obawa o naruszenie kan. 220 (prawa do

prywatnosci)?

Odpowiedz

W pierwszej kolejnosci nalezy rozwazy¢, czy osoba diugo pozostajgca za gra-
nicg jest parafianinem zgodnie z zasadami z KPK. Ustalenie kanonicznego zamiesz-
kania, a przez to nabycie wtasnego proboszcza, ma by¢ dokonane zgodnie z prawem
kanonicznym. Miejsce zamieszkania nabywa sie przez:

1) przebywanie na danym terytorium parafii z zamiarem pozostania tam albo

2) przez faktyczne przebywanie na danym terytorium parafii trwajgce okreslony
prawem czas. Kodeks prawa kanonicznego nie wymaga od wiernych formalnego zgto-
szenia sie do parafii zamieszkania.

Prawo kanoniczne pozwala, aby wierni mieli wiecej niz jedno miejsce zamiesz-
kania (state lub tymczasowe). Jezeli dana osoba nie jest parafianinem, bo utracita w
danej parafii state lub czasowe miejsce zamieszkania, to nie wystepuje wobec nigj
obowigzek prowadzenia kartoteki parafialnej i jej dane powinno sie z kartoteki parafial-

nej usungc.
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43. Usuniecie wizerunku (lub innych danych) ze strony interne-

towej

Pytanie

Czy mozna na zadnie osoby usungc¢ jej zdjecie ze strony internetowej?

Odpowiedz

Nalezy przejrzeC strone internetowg pod katem legalnosci przetwarzanych na
niej materiatdw, w tym wizerunku (zdjecia danej osoby).

Wizerunek mozna przetwarzac:

1) na podstawie prawa (czyli bez gody osoby), gdy np. chodzi o:

a) osobe powszechnie znang, jezeli jej wizerunek wykonano w zwigzku z pet-
nieniem przez nig funkcji publicznych, w szczegdlnosci politycznych, spotecznych, za-
wodowych. Do tej grupy bedg nalezeC przyktadowo biskup, ksigdz, diakon w czasie
sprawowania postugi duszpasterskiej;

b) osobe stanowigcg jedynie szczegdt catosci takiej jak zgromadzenie, krajo-
braz, publiczna impreza. Chodzi o to, ze jezeli czyjs wizerunek stanowi fragment wiek-
szej catosci, tzn. pojedyncza osoba nie jest gtownym tematem fotografii, ale czescig
jakiegos zgromadzenia (np. proces;ji), ktore samo w sobie jest gtbwnym motywem pre-
zencji danej fotografii lub obrazu (osoba przedstawiona na zdjeciu pojawia sie na nim
.przy okazji’, jako element uboczny, osoba z ttumu).

2) na podstawie zgody osoby.

Gdy przetwarzanie ma sie odbywac¢ na podstawie zgody, to nalezy postarac sie
o uzyskanie zgody (zezwolenia osoby) chocéby ustnie lub jej potwierdzenie (e-mail,
sms), jezeli byta wczes$niej udzielona konkludentnie (domysinie), pamietajgc o zasa-
dzie rozliczalnosci administratora. Gdyby nie uzyskano takiej zgody, to nalezy usunagé
materiat. Takze w przypadku cofniecia zgody nalezy materiat usungc.

Zdjecie grupowe, ktore jest pozowane, na ktérym jest osoba, ktdra cofneta
zgode na upublicznienie swojego wizerunku, nalezy zanonimizowaé w odpowiedni
sposob (chyba, ze byto ono pozowane jako grupa oséb petnigcych jakies funkcje pu-

bliczne lub zdjecie stanowi forme udokumentowania jakiegos istotnego wydarzenia).
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Nalezy jednak uczyni¢ to z poszanowaniem dla osobistych praw autorskich, tj. inte-
gralnosci utworu. Gdyby autor zdjecia sie sprzeciwiat ingerencji w zdjecie, nalezy w
catosci je usungc¢ ze strony Internetowe;.

Zgodnie z kan. 220 chronigcym prywatnosc¢, nawet w przypadku, gdyby prze-
twarzano dane na podstawie prawa (np. zdjecie duchownego), to nalezy zdjecie usu-
nac, jezeli jego publikacja nie ma wiekszego znaczenia dla wiernych — np. zdjecie by-
tego wikarego na jego zgdanie nalezy usungc ze strony parafialnej. Natomiast zdjecia
wikarego obecnie pracujgcego w parafii nie nalezy usuwac, nawet gdyby tego zadat,
chyba ze wykazatby, ze jego interes polegajgcy na usunieciu zdjecia, przewyzsza pod-
stawy do jego publikacji.

Wszelkie watpliwosci co do prawa i jego zastosowania nalezy rozstrzy-

gna¢ na korzys¢ prawa do prywatnosci usuwajac dane ze strony internetowe;j.

44. Upublicznianie listy dobroczyncéw

Pytanie

Czy mozna upubliczni¢ liste dobroczyncéw parafii np. wyczytujac jg z am-

bony?

Odpowiedz

Upublicznienie listy dobroczyncéw jest przetwarzaniem danych osobowych. Je-
zeli lista dobroczyncéw powstata w zwigzku z czynnosciami duszpasterskimi (np. ko-
ledg), dziatalnoscig wtasng parafii lub grupy parafialnej, to w tym zakresie zastosowa-
nie znajdg wytgcznie przepisy wewnetrzne Kosciota katolickiego odnoszgce sie do
przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci Dekret.

Dekret stanowi, ze w ramach dziatania wewnetrznego, np. w informatorach
przeznaczonych dla wspélnoty koscielnej (np. rodziny parafialnej), mozna przetwarzac
dane dotyczace osbéb, ktére ztozyly darowizne — to znaczy np. wyczytaé ich z imienia
i nazwiska oraz podaé¢ wysokos¢ ofiary — o ile w danym przypadku zainteresowani nie
wnosili o ich nieujawnianie. Sprzeciw osoby co do ujawnienia winien by¢ uwzgledniony

przez duszpasterza lub inne osoby.
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Dane osobowe i wysokos¢ ofiary mozna podawac (per analogiam do art. 10
Dekretu) jako ogtoszenie ustne lub wywieszenie listy w gablocie parafialnej. Nie mozna
natomiast publikowa¢ tych danych w Internecie bez wyraznej zgody oséb (pamietajgc
0 zasadzie rozliczalnosci), ktérych dane dotyczg.

Dodatkowo, KIOD usilnie zaleca, aby informowac ofiarodawcéw (bezposrednio
lub w ogtoszeniach parafialnych), ktérych dane majg by¢ upublicznione, o mozliwosci

zgtoszenia zyczenia do administratora o nieujawnianie tych danych.

45. Poradnie rodzinne i doradcy rodzinni

Pytanie

Jakiemu prawu podlegajg doradcy, ktorzy przechowujg dane oséb zgtaszajg-

cych sie do poradni rodzinnych?

Odpowiedz

Doradcy w zaleznosci od ich statusu:

1) jezeli sg niezalezni (dziatajg np. w ramach jednoosobowej dziatalnos$ci
gospodarczej i sami organizujg poradnie, a podmiot koscielny przyktadowo za-
pewnia im jedynie lokal) — sg administratorami danych — na podstawie RODO;

2) jezeli dziatajg w ramach parafii, ktora jest organizatorem poradni — po-
winna by¢ zawarta miedzy parafig a doradcg umowa powierzenia przetwarzania
danych osobowych lub udzielone upowaznienie do przetwarzania danych oso-
bowych (w zaleznosci od tego jaki charakter ma wspétpraca);

3) jezeli sg zatrudnieni na umowe o prace — podlegajg pracodawcy, ktory
jest administratorem i powinien udzieli¢ upowaznienia do przetwarzania danych

osobowych.

Nalezy uwzglednic fakt, ze niejednokrotnie doradcy lub terapeuci dziatajg jako
podmioty niezalezne od parafii, diecezji lub innej koscielnej publicznej osoby prawne;.,
np. majg wtasne praktyki, ktoérych jedynie czesc¢ to dziatalno$¢ zwigzana z doradztwem
rodzinnym. W takim zakresie podlegajg pod przepisy prawa panstwowego i RODO.
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46. Nauki przedslubne

Pytanie

Kto przetwarza dane osobowe narzeczonych w zakresie, w ktorym zgtaszajg
sie i uczestniczg w parafii w naukach przedslubnych? Czy trzeba dopetni¢ obowigzek
informacyjny (klauzula informacyjna) wobec os6b umawiajgcych sie na spotkania w

poradni rodzinnej w ramach przygotowania do sakramentu matzenstwa?

Odpowiedz

Przy zapisywaniu na kursy przedmatzenskie dochodzi do przetwarzania danych
osobowych. W tym zakresie zgodnie z art. 8 Dekretu nalezy dopetni¢ obowigzku infor-
macyjnego. Jezeli zgtoszenie jest mailowe — w odpowiedzi na maila potwierdzajgcego
przyjecie na nauki lub spotkanie w poradni nalezy zatgczy¢ klauzule informacyjng. Ta-
kie wypetnienie tego obowigzku jest wystarczajgce. Nie jest wymagany takze podpis
pod klauzulg informacyjng.

Jezeli natomiast zgtoszenie jest telefoniczne nalezy poprosi¢ o adres e-mail, na
ktéry potwierdzone zostanie przyjecie zgtoszenia na nauki lub spotkanie w poradni i
zatgczy¢ klauzule informacyjng. W sytuacji braku posiadania adresu e-mail — przy
pierwszym spotkaniu z zainteresowanymi trzeba wreczy¢ klauzule informacyjng i
ewentualnie uzyskac na jej kopii pisemne potwierdzenie otrzymania tej klauzuli.

Przekazanie danych osobom prowadzgcym kurs przedmatzenski musi sie takze
odbywacé zgodnie z prawem. Stad nalezy udzieli¢ upowaznienia do przetwarzania da-
nych, jezeli osoba prowadzgca pozostaje w strukturze organizacyjnej pa-rafii (np.
ksigdz wikary). Jezeli zas kurs poprowadzg zewnetrzni wyktadowcy, nalezy sie zasta-
nowi¢ nad podstawg przetwarzania danych. Jezeli kontakt z danymi takich osob bedzie
polegat tylko na podpisaniu ksigzeczek stwierdzajgcych obecnos¢ na kursie czy innych
dokumentow, a dokumentdw tych prowadzacy kurs nie dostang w formie kopii lub innej
dla siebie w jakims celu, to udostepnienie danych nastepuje tylko w celu wykonania
zawartej z nimi umowy i specjalne upowaznienie czy umowa powierzenia nie bedzie
potrzebna. Bedzie to bowiem przetwarzanie danych w celu wykonania umowy zawar-

tej miedzy np. parafig a tymi zewnetrznymi wyktadowcami. Jezeli jednak osoby te bedg
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wykonywacé inne czynnosci z danymi na polecenie administratora, wowczas konieczne
bedzie podpisanie umowy powierzenia.

Dane osobowe powinny by¢ przechowywane w sposob bezpieczny, czyli
przede wszystkim taki, ktory uniemozliwi dostep do nich osobom postronnym niema-
jacym upowaznienia do przetwarzania danych (np. innym cztonkom kursu przedmat-
zenskiego). Nie moze to jednak prowadzi¢ do sytuacji absurdalnych. Jezeli w kursie
uczestniczy zamknieta ilos¢ oséb i wymiana danych zachodzitaby tylko na tle tej grupy,
to nie przeszkadza to np. sytuacji, w ktorej na kursie uczestnicy majg przyczepione z
przodu tabliczki z imieniem wynikajgce z formy prowadzenia kursu. Udostepnienie w
ten sposob grupie oséb zgromadzonej w tym samym celu, nie jest naruszeniem
ochrony danych osobowych. Oczywiscie dana osoba moze ztozy¢ swoj sprzeciw wo-
bec takiej praktyce i jezeli nie niweczy to zatozen takiej formy kursu, powinien by¢ on
uwzgledniony.

Czas przetwarzania takich danych osobowych nie musi by¢ okreslony kon-
kretng datg, stgd mozna oznaczy¢ go poprzez opisowe oznaczenie momentu zakon-
czenia przetwarzania danych osobowych np. poprzez wskazanie, ze ,Dane osobowe
bedg przetwarzane do czasu zlozenia oswiadczenia o zakonczeniu korzystania z ustug

poradni”.

47- Zbieranie danych osobowych przy okazji przygotowania do

sakramentéw swietych

Komentarz

Podczas przygotowania do sakramentow swietych np. | komunii swietej zbie-
rane sg dane osobowe dzieci majgcych przystgpi¢ do sakramentu, ich rodzicéw — ma-
jace np. utatwic¢ kontakt duszpasterza z kandydatem lub jego rodzicami.

Ponizsze formularze zostaly przygotowane przy zatozeniu, ze obowigzuje
prawo partykularne danej diecezji (np. Dekret w sprawie parafialnej ksiegi pierwsze;j
komunii Swietej) regulujgce np. ksiege | komunii $wietej i tym samym dajgce podstawe
prawng do zapisywania w niej danych niezbednych do potwierdzenia przyjecia sakra-
mentéw (np. poprzez przepis w takim Dekrecie: ,W Ksiedze Pierwszej komunii Swietej

nalezy odnotowa¢ w odpowiednich rubrykach: imie i nazwisko, imiona rodzicéw, date
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i miejsce urodzenia, date i parafie chrztu swietego”). Dodatkowe dane osobowe, to
znaczy takie, o ktorych Dekret nie wspomina, bo nie sg one niezbedne do odnotowania
faktu udzielenia | komunii Swietej powinny by¢ zbierane i przetwarzane na podstawie
zgody

Jezeli jednak w diecezji nie obowigzuje prawo partykularne dotyczgce zbie-
rania danych w czasie przygotowania np. do | komunii $wietej, to zbieranie i przetwa-
rzanie danych powinno odbywagé sie na podstawie zgody oséb, ktérych dane doty-
czg lub - w przypadku dzieci - ich rodzicow lub opiekunéw prawnych.

Formularz zgody powinien by¢ podpisany przynajmniej przez jednego rodzica
lub opiekuna prawnego.

Administratorem danych zbieranych przy okazji przygotowania do przystgpienia
do sakramentu pojednania i przyjecia | komunii swietej jest parafia, w ktorej majg by¢
udzielone sakramenty. Osobg zbierajgcg dane moze by¢ wiec proboszcz lub inna

osoba przez niego upowazniona (np. ksigdz wikary, katechetka).

Formularz deklaracji

DEKLARACJA
Jako rodzic (lub opiekun prawny), majgc $wiadomos¢é waznosci dobrego przygoto-
wania sie¢ mojego dziecka do owocnego i zbawczego przezywania Sakramentéw
Eucharystii i pojednania bede wspétpracowac z parafig w szczegodlnosci przez:

e udziat w mszach Swietych niedzielnych

e udziat (w miare mozliwosci) w nabozenstwach okresowych
e wspolng rodzinng modlitwe i lekture Stowa Bozego

e sSwiadectwo zycia

e pomoc dziecku w przyswojeniu koniecznych wiadomosci

e kontakt z osobami prowadzgcymi

I. Dane niezbedne do przygotowania do przyjecia | Komunii
Swietej (np. wymienione w prawie partykularnym)

(imig i NnazwisKo dZieCKa) ...........cccccouuuuuieeiiiiiiieiaeeeeeen
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(data i miejsce urodzenia dziecka)...........................
(data i parafia chrztu dziecka) ..............cccccoioiiiiiiiinn.
(imie i nazwisko rodzica lub opiekuna prawnego..................
ll. Dane dodatkowe (niewymienione w prawie partykularnym)
umozliwiajace kontakt w toku przygotowan do przyjecia | Komunii
Swietej
(adres zamieszkania dzieCka) .............c.coooiiiiiiiiiiiiiii e

(adres e-mailowy do rodzica lub opiekuna prawnego).........................

(tel. kontaktowy do rodzica lub opiekuna prawnego).........................

Formularz zgody na przetwarzanie danych osobowych wraz z klauzulg

informacyjng stanowi integralng czes¢ Deklaraciji

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1 Dekretu ogdlnego w sprawie ochrony oséb fizycz-
nych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim wy-
danego przez Konferencje Episkopatu Polski, w dniu 13 marca 2018 r., oswiad-
czam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie przez administratora, ktorym jest (na-
zwa parafii) dodatkowych danych osobowych podanych w Deklaracji umozliwia-
jacych kontakt w toku przygotowan do sakramentu pojednania oraz do przyjecia
| komunii Swietej, tj. adres zamieszkania, adres do korespondencji elektronicznej
rodzica lub opiekuna prawnego oraz numer telefonu rodzica lub opiekuna praw-
nego. Powyzsza zgoda zostata wyrazona dobrowolnie i moze byc¢ cofnieta w kaz-

dym czasie.

(data i podpis rodzica lub opiekuna prawnego)
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KLAUZULA INFORMACYJNA

1) Administratorem powyzszych danych jest parafii pw. (nazwa i adres para-

2)

4)

5)

6)

7)

fii).

Powyzsze dane osobowe przetwarzane bedg dla potrzeb realizacji celu
umozliwienia Panstwa dziecku przystgpienia do sakramentu pojednania
oraz przyjecia | komunii swietej w Kosciele katolickim.

Dane w postaci: imienia, nazwiska dziecka, daty i miejsca urodzenia
dziecka, daty i parafii chrztu dziecka, imienia i nazwiska rodzica/rodzicow
lub opiekuna/opiekundéw prawnych sg przetwarzane na podstawie prawa
kanonicznego, natomiast dane dodatkowe: na podstawie Panstwa zgody,
przez administratora danych osobowych.

Inspektorem Ochrony Danych w (parafii lub diecezji) jest: (imie i nazwisko
— opcjonalnie, e-mail lub telefon).

Majg Panstwo prawo dostepu do tresci tych danych, prawa ich sprostowa-
nia, ograniczenia przetwarzania lub usuniecia w zakresie danych dodatko-
wych. Podanie danych osobowych - imie, nazwisko dziecka, data i miejsce
urodzenia dziecka, data i miejsce chrztu dziecka, imiona i nazwiska rodzi-
cow lub opiekunow prawnych, adres zamieszkania jest dobrowolne jednak
niezbedne do rozpoczecia przygotowania dziecka do przystgpienia do sa-
kramentu pojednania oraz przystgpienia do | komunii Swietej. Odmowa ich
podania uniemozliwi rozpoczecie przygotowania do przystgpienia do sa-
kramentu pojednania oraz przystgpienia do | komunii Swietej;
przetwarzanie Panstwa danych nie bedzie podstawg podejmowania zau-
tomatyzowanych decyzji, w tym profilowania;

dane niezbedne bedg zgodnie z prawem kanonicznym wpisane do Ksiegi
| Komunii Swietej i w ten sposéb zarchiwizowane. Przetwarzanie dodatko-
wych danych osobowych obywac sie bedzie do czasu udzielenia Panstwa
dziecku sakramentu | komunii Swietej.

Szczegotowych informacji na temat przetwarzania danych osobowych,
podstawy ich przetwarzania, ewentualnego odbiorcy (np. katechety), do-

ktadnego okresu przechowywania danych i innych udziela administrator.
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9) Majg Panstwo réwniez prawo do wniesienia skargi do Koscielnego Inspek-
tora Ochrony Danych Skwer kard. Stefana Wyszynskiego 6, o1—o15 War-

szawa, kiod@episkopat.pl) w przypadku uznania, ze dane przetwarzane

sg niezgodnie z prawem.

(data i podpis rodzica/rodzicow lub opiekuna/opiekunéw prawnych)

Podobnie, jak przy zbieraniu danych osobowych przy przygotowaniu do | komu-
nii Swietej wyglada sytuacja ze zbieraniem danych do przyjecia sakramentu bierzmo-
wania. W tym przypadku jednak istniejg przepisy wydane przez Ksiezy Biskupéw Pol-
ski o prowadzeniu ksigg bierzmowanych z dnia 26 pazdziernika 1947 r. Wedtug za-
mieszczonego tam wzoru w ksiedze bierzmowanych na podstawie prawa, czyli bez
koniecznosci uzyskiwania uprzedniej zgody, mozna przetwarza¢ dane takie jak:
imie i nazwisko bierzmowanego, imie z bierzmowania, dane o przyjetym sakramencie
chrztu sw., szafarz bierzmowania, Swiadek bierzmowania, data i miejsce bierzmowa-
nia.

Inne dane — zgodnie z zasadg minimum przetwarzanych danych — mogg byc¢
przetwarzane jedynie na podstawie zgody rodzica lub opiekuna osoby przygotowuja-

cej sie do sakramentu bierzmowania, a jezeli ma ukonczone 18 lat — jej same;j.
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